
 
 

 

 

 

АДМИНИСТРАЦИЯ НЕЛИДОВСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА 

ТВЕРСКОЙ ОБЛАСТИ 

 

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е 
 

02.04.2019 г. Нелидово № 342-па                   

 

 
 

 

Об организации деятельности в 

сфере закупок товаров, работ, услуг 

для обеспечения нужд 

муниципального образования 

Нелидовский городской округ 

Тверской области 

  

 

 

 

В соответствии с Федеральным законом от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О 

контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения 

государственных и муниципальных нужд», Порядком взаимодействия 

заказчиков и уполномоченного органа, утвержденным решением 

Нелидовской городской Думы Тверской области от 27.02.2019 № 86-1, в 

целях повышения эффективности результативности осуществления закупок 

товаров, работ, услуг, обеспечения гласности и прозрачности осуществления 

таких закупок, предотвращения коррупции и других злоупотреблений в 

части, касающейся определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей): 

1. Поручить отделу муниципального заказа Администрации 

Нелидовского городского округа  осуществление функций по определению 

поставщиков (подрядчиков, исполнителей) для заказчиков муниципального 

образования Нелидовский городской округ Тверской области. 

2. Утвердить Порядок проведения совместных конкурсов и аукционов в 

сфере закупок товаров, работ, услуг для муниципальных нужд 

муниципального образования Нелидовский городской округ Тверской 

области (приложение 1). 

4. Утвердить состав котировочной комиссии (приложение 2).  

5. Утвердить Положение о котировочной комиссии (приложение 3). 

6. Утвердить Положение о комиссии по рассмотрению заявок на участие 

в запросе предложений и окончательных предложений (приложение 4). 

7. Утвердить Положение о конкурсной комиссии (приложение 5). 

 

 



 

 

8. Утвердить Положение об аукционной комиссии (приложение 6). 

9. Утвердить форму заявки на проведение закупки (приложение 7). 

10. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за 

собой. 

 

 

Глава Нелидовского городского округа                      В. Г. Пашедко 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 Приложение 1 

к постановлению Администрации 

Нелидовского городского округа 

от 02.04.2019 г.   № 342 - па 

 

ПОРЯДОК 

проведения совместных конкурсов и аукционов в сфере закупок товаров, работ, услуг  

для муниципальных нужд муниципального образования  

Нелидовский городской округ Тверской области 

 

1. Настоящий Порядок определяет правила проведения совместных конкурсов и 

аукционов. 

2. При осуществлении двумя и более заказчиками закупок одних и тех же товаров, 

работ, услуг такие заказчики вправе проводить совместные конкурсы или аукционы. 

3. Для организации и проведения совместного конкурса или аукциона заказчики и  

уполномоченный орган, соответствующие полномочия которого определены в 

соответствии со статьей 26 Федерального закона «О контрактной системе в сфере закупок 

товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» (далее - 

Федеральный закон), заключают между собой соглашение о проведении совместного 

конкурса или аукциона (далее - соглашение) до утверждения конкурсной документации 

или документации об аукционе (далее - документация) по форме согласно приложению. 

При этом уполномоченный орган, на который возложены полномочия только на 

определение поставщиков (подрядчиков, исполнителей), может выступать стороной 

соглашения только в качестве организатора совместного конкурса или аукциона.  

4. После подписания соглашения заказчики вносят в план-график сведения о 

наименовании организатора. 

5. Организатором совместных конкурсов и аукционов выступает один из заказчиков 

или уполномоченный орган, которому другие заказчики на основании соглашения 

передали часть своих функций по организации и проведению совместного конкурса и 

аукциона. Совместный конкурс или аукцион проводится в порядке, установленном 

Федеральным законом от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок 

товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» (далее – 

Федеральный закон) в отношении конкурсов или аукционов. 

6. В целях проведения совместного конкурса или аукциона организатор: 

а) осуществляет утверждение состава комиссии по осуществлению закупок, в 

которую включаются представители сторон соглашения пропорционально объему закупок, 

осуществляемых каждым заказчиком, в общем объеме закупок, если иное не 

предусмотрено соглашением; 

б) разрабатывает и размещает в единой информационной системе в сфере закупок 

извещение об осуществлении закупки, разрабатывает и направляет приглашение принять 

участие в закрытом конкурсе или аукционе, а также разрабатывает и утверждает 

документацию, подготовленные в соответствии с Федеральным законом. Начальная 

(максимальная) цена, указываемая в таких извещении, приглашении и документации по 

каждому лоту, определяется как сумма начальных (максимальных) цен контрактов 

каждого заказчика, при этом обоснование начальной (максимальной) цены контракта, 

начальных цен единиц товара, работы, услуги содержит обоснование начальных 

(максимальных) цен контрактов, начальных цен единиц товара, работы, услуги каждого 

заказчика; 

(в ред. постановления Администрации Нелидовского городского округа Тверской 

области от 16.12.2019 № 2232) 

в) предоставляет документацию заинтересованным лицам;  

г) предоставляет разъяснения положений документации; 



д) при необходимости вносит изменения в извещение об осуществлении закупки и 

(или) документацию; 

е) осуществляет размещение в единой информационной системе в сфере закупок 

информации и документов, размещение которых предусмотрено Федеральным законом 

при определении поставщика (подрядчика, исполнителя); 

ж) направляет копии протоколов, составленных в ходе проведения совместного 

конкурса или аукциона, каждой стороне соглашения не позднее дня, следующего за днем 

подписания указанных протоколов, а также в уполномоченный федеральный орган 

исполнительной власти в установленных Федеральным законом случаях; 

з) осуществляет иные полномочия, переданные ему соглашением. 

7. Стороны соглашения несут расходы на проведение совместного конкурса или 

аукциона пропорционально доле начальной (максимальной) цены контракта каждого 

заказчика в общей сумме начальных (максимальных) цен контрактов, в целях заключения 

которых проводится совместный конкурс или аукцион. 

8. Контракт с победителем совместного конкурса или аукциона заключается каждым 

заказчиком самостоятельно. 

9. При признании совместного конкурса или аукциона несостоявшимся в случаях, 

установленных Федеральным законом, принятие решения о заключении контракта с 

единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем) и согласование такого решения 

осуществляется заказчиками самостоятельно в соответствии с Федеральным законом. 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Приложение 

к Порядку проведения совместных  

конкурсов и аукционов в сфере  

закупок товаров, работ, услуг  

для муниципальных нужд  

муниципального образования  

Нелидовский городской округ  

Тверской области 

СОГЛАШЕНИЕ 

О ПРОВЕДЕНИИ СОВМЕСТНОГО КОНКУРСА (АУКЦИОНА) № __ 

 

г. Нелидово                                                                                       «___» ____________ 20___ г. 

 

____________________________________________________________________________________, 
(указать полное наименование Заказчика 1) 

именуемый далее «Заказчик 1» в лице ________________________________________, 

действующего на основании ___________________________________________, с одной стороны, 

и __________________________________________________________________________________, 
(указать полное наименование Заказчика 2) 

именуемый далее «Заказчик 2» в лице ___________________________________________________, 

действующего на основании __________________________________________, с другой стороны, 

и __________________________________________________________________________________, 
(указать других заказчиков, являющихся сторонами настоящего соглашения, - применимо при наличии более двух заказчиков) 

… 

и  организатор совместного конкурса (аукциона) __________________________________________, 
                                                                                                                 (наименование заказчика, уполномоченного органа) 

именуемый далее «Организатор», в лице _________________________________________________, 

действующего на основании ___________________________, именуемые вместе далее «Стороны»,  

в соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 05 

апреля 2013 года № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для 

обеспечения государственных и муниципальных нужд» (далее – Федеральный закон) и 

Постановлением Правительства Российской Федерации от 28 ноября 2006 года № 1088 «Об 

утверждении Правил проведения совместных конкурсов и аукционов», заключили настоящее 

соглашение (именуемое далее «Соглашение») о нижеследующем. 

 

1. Предмет Соглашения 

Предметом Соглашения Сторон является проведение совместного открытого 

конкурса/открытого аукциона в электронной форме (далее – конкурс (аукцион)) при наличии 

потребности в одних и тех же товарах, работах, услугах, а именно:  

____________________________________________________________________________________.  
     (Указать идентификационный код закупки (ИКЗ); информацию об объекте закупки и предполагаемых объемах закупки одноименных товаров, 
работ, услуг; место, условия и сроки (периоды) поставки товара, выполнения работ, оказания услуг; начальные (максимальные) цены контрактов и 

обоснование таких цен отдельно для каждого Заказчика) 

 

2. Права, обязанности Заказчиков 

2.1. Права Заказчиков 

Заказчики имеют право: 

2.1.1. представлять кандидатуры, в том числе председателя, для включения в состав 

комиссии по осуществлению закупки (далее –  комиссия); 

2.1.2. принимать участие в рассмотрении и согласовании конкурсной (аукционной) 

документации (далее – документация), подготовленной и представленной Организатором; 

2.1.3. иные права в соответствии с Федеральным законом (указать по согласованию Сторон). 

2.2. Обязанности Заказчиков 

Заказчик обязан: 

2.2.1. передать часть своих функций по проведению конкурса (аукциона) Организатору в 

соответствии разделом 4 Соглашения; 

2.2.2. определить начальную (максимальную) цену, предмет и существенные условия 

муниципального контракта; 



2.2.3. разработать техническое задание и проект контракта, представить обоснование 

начальной (максимальной) цены контракта; 

2.2.4. согласовать документацию, подготовленную и представленную Организатором в 

соответствии с разделом 6 Соглашения; 

2.2.5. согласовывать изменения, вносимые в документацию, подготовленные, в случае 

необходимости, и представленные Организатором; 

2.2.6. выполнять иные обязанности в соответствии с Федеральным законом (указать по 

согласованию Сторон). 

 

3. Ответственность Сторон 

Стороны несут ответственность за невыполнение или ненадлежащее выполнение 

обязанностей, предусмотренных Соглашением, в соответствии с законодательством Российской 

Федерации. 

 

4. Перечень передаваемых Организатору совместного конкурса (аукциона) функций 

4.1. Заказчики: ___________________________________________________________________ 
(указать наименование каждого Заказчика) 

соглашаются передать часть своих функций по организации и проведению совместного конкурса 

(аукциона) __________________________________________________________________________, 
(указать полное наименование, юридический адрес, платежные реквизиты Организатора) 

который будет являться Организатором совместного конкурса (аукциона). 

4.2. Организатору передаются следующие функции: 

4.2.1. принятие решения о создании комиссии, утверждение ее состава с обязательным 

включением в нее представителей заказчиков; 

4.2.2. утверждение регламента работы комиссии, назначение ее председателя в соответствии 

с требованиями Федерального закона; 

4.2.3. разработка и утверждение документации; 

4.2.4. размещение в единой информационной системе в сфере закупок извещения об 

осуществлении закупки; 

4.2.5. предоставление документации заинтересованным лицам; 

4.2.6. предоставление разъяснений положений документации; 

4.2.7. разработка с привлечением заказчиков, являющихся Сторонами Соглашения, и 

направление в установленном порядке разъяснений документации о конкурсе (аукционе) 

участнику закупки, сделавшему соответствующий запрос, и размещение разъяснения положений 

документации в единой информационной системе в сфере закупок; 

4.2.8. при необходимости внесение изменений в извещение об осуществлении закупки и 

(или) документацию; 

4.2.9. размещение в единой информационной системе в сфере закупок информации и 

документов, предусмотренных Федеральным законом при определении поставщика (подрядчика, 

исполнителя); 

4.2.10. получение и регистрация заявок на участие в конкурсе (аукционе), обеспечение их 

хранения;  

4.2.11. осуществление аудиозаписи вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе; 

4.2.12. организация с привлечением заказчиков, являющихся Сторонами Соглашения, 

проверки заявок на участие в конкурсе (аукционе) на предмет соответствия их требованиям 

законодательства Российской Федерации; 

4.2.13. обеспечение конфиденциальности сведений, содержащихся в заявках на участие в 

конкурсе, до вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе; 

4.2.14. направление копий протоколов, составленных в ходе проведения совместного 

конкурса (аукциона), каждой Стороне Соглашения не позднее дня, следующего за днем 

подписания указанных протоколов, а также в уполномоченный федеральный орган 

исполнительной власти в установленных Федеральным законом случаях; 

4.2.15.  хранение протоколов, составленных в ходе проведения конкурса (аукциона), заявок 

на участие в конкурсе (аукционе), документации, изменений, внесенных в документацию, 

разъяснений документации, а также аудиозапись вскрытия конвертов с заявками на участие в 

конкурсе. 

 



5. Порядок и срок формирования комиссии 

5.1. Организатор в течение ______ календарных дней со дня подписания Соглашения, но до 

опубликования извещения о проведении совместных торгов формирует комиссию, число членов 

которой должно быть не менее чем пять человек. В состав комиссии включаются представители 

Организатора совместных торгов и не менее чем по одному человеку от каждого Заказчика. 

Заседание комиссии считается правомочным, если на нем присутствует не менее чем пятьдесят 

процентов общего числа ее членов. 

5.2. Персональный состав комиссии определяется в приложении к настоящему Соглашению 

либо заключенным дополнительным Соглашением, являющимся неотъемлемой частью 

настоящего Соглашения. 

 

6. Порядок, сроки разработки извещения об осуществлении закупки, документации о 

закупке и утверждения конкурсной (аукционной) документации 

6.1. При проведении совместного конкурса (аукциона) Организатором на основании 

разработанных Заказчиками технических заданий и проектов контрактов объединяются 

потребности всех Заказчиков по настоящему Соглашению в одних и тех же товарах (работах, 

услугах), с определением сводного предмета совместной закупки и обобщенной начальной 

(максимальной) цены контракта. При этом в документации для каждого Заказчика приводятся 

отдельно объемы, количество и иные характеристики товара (работы, услуги), условия, место, 

периодичность и сроки поставки товара (выполнения работы, оказания услуги). 

Другая информация, которая должна быть включена в документацию, указывается в 

обобщенном виде, с учетом потребностей Заказчиков. К документации прикладывается проект 

контракта для каждого Заказчика. 

В извещении о проведении конкурса (аукциона) Организатор размещает общую 

информацию о предмете закупки, начальной (максимальной) цене контракта, с указанием перечня 

Заказчиков по настоящему Соглашению, а также приводятся отдельно объемы, количество и иные 

характеристики товара (работы, услуги), условия, место, периодичность и сроки поставки товара 

(выполнения работы, оказания услуги) для каждого Заказчика. 

По результатам проведения совместных торгов контракт с победителем конкурса (аукциона) 

заключается отдельно каждым Заказчиком в установленном порядке. 

6.2. Документация должна быть подготовлена и представлена Организатором совместных 

торгов на согласование Заказчикам не позднее ______ календарных дней до даты размещения 

извещения о проведении совместной закупки. 

6.3. Заказчики должны согласовать (утвердить) документацию до размещения извещения о 

проведении совместного конкурса (аукциона) в единой информационной системе в сфере закупок. 

В случае отказа какого-либо Заказчика от согласования (утверждения) документации и проекта 

муниципального контракта, соответствующий заказ исключается из объема совместного конкурса 

(аукциона), а представитель Заказчика - из состава Комиссии. 

6.4. Разъяснение положений документации при проведении совместного конкурса (аукциона) 

без изменения ее сути осуществляется Организатором. Любые изменения в конкурсную 

(аукционную) документацию должны быть подготовлены Организатором и согласованы всеми 

Заказчиками, участвующими в совместной закупки. 

 

7. Сроки проведения совместного конкурса (аукциона) 

Ориентировочный срок начала проведения совместного конкурса (аукциона)  

устанавливается не позднее «____» ________ 20__ г. 

 

8. Оплата расходов, связанных с организацией и проведением  

совместного конкурса (аукциона) 

8.1. Стороны Соглашения самостоятельно несут расходы, связанные с проведением 

совместного конкурса (аукциона). 

 

9. Порядок заключения муниципальных контрактов  

по результатам совместного конкурса (аукциона) 

9.1. Составление проектов контрактов осуществляется Заказчиком совместного конкурса 

(аукциона) в порядке, установленном действующим законодательством. Направление проектов 



муниципальных контрактов победителю совместного конкурса (аукциона) осуществляется 

каждым Заказчиком, в интересах которого совместный конкурс (аукцион) проводился. 

9.2. Муниципальный контракт с победителем совместного конкурса (аукциона) заключается 

каждым Заказчиком в порядке, установленном Федеральным законом. 

9.3. Исполнение муниципального контракта, заключенного с победителем совместного 

конкурса (аукциона) осуществляется Заказчиками в соответствии с Гражданским кодексом 

Российской Федерации, Федеральным законом и иными нормативно-правовыми актами. 

 

10. Порядок взаимодействия Сторон  

в случае приостановления совместного конкурса (аукциона)  

10.1. В случае приостановления совместного конкурса (аукциона) до рассмотрения жалобы 

на действия (бездействие) Сторон, Комиссии по существу, совместный конкурс (аукцион)  

приостанавливаются по тем лотам, которые обжалуются участниками закупки. По остальным 

лотам совместный конкурс (аукцион) должен быть завершен в соответствии с требованиями 

Федерального закона, а также условиями конкурсной (аукционной) документации. 

 

11. Конфиденциальность информации 

11.1. Стороны обязуются представлять друг другу информацию, необходимую для 

реализации Соглашения. 

11.2. Стороны обязуются соблюдать конфиденциальность в отношении полученной 

информации. 

 

12. Разрешение разногласий и споров 

12.1. Разногласия и споры, возникающие при реализации Соглашения или в связи с ним, 

решаются путем переговоров и консультаций между Сторонами. 

12.2. Не урегулированные Сторонами в соответствии с п. 12.1 споры и разногласия 

рассматриваются и разрешаются в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

 

13. Срок действия Соглашения, порядок внесения изменений и расторжения 

13.1. Соглашение вступает в силу со дня его подписания всеми Сторонами и действует до 

исполнения взаимных обязательств Сторон. 

13.2. Стороны по своему взаимному согласию могут вносить в Соглашение изменения и 

дополнения, которые оформляются в письменном виде, вступают в силу с момента их подписания 

уполномоченными представителями Сторон и являются неотъемлемой частью Соглашения. 

13.3. Соглашение может быть расторгнуто по письменному соглашению Сторон до 

истечения срока его действия при наступлении события(ий) или факта(ов), препятствующих его 

реализации. 

 

14. Заключительные положения 

14.1. Соглашение составлено в __ (_________) экземплярах (указать необходимое количество 

экземпляров, соответствующее числу Сторон), имеющих одинаковую юридическую силу, по 

одному для каждой из Сторон. 

14.2. Соглашение содержит в себе все договоренности между Сторонами относительно его 

предмета, никакие устные договоренности не могут изменять положений Соглашения. Во всем 

остальном, что не предусмотрено Соглашением, Стороны руководствуются действующим 

законодательством Российской Федерации. 

 

15. Юридические адреса, платежные реквизиты и подписи Сторон 

Заказчик 1 ___________________________________________________________________________ 
(указать полное наименование, юридический адрес и платежные реквизиты) 

Заказчик 1 ___________________________________________________________________________ 
(указать полное наименование, юридический адрес и платежные реквизиты) 

Другие Заказчики _____________________________________________________________________ 
(указать полное наименование, юридический адрес и платежные реквизиты) 

Организатор совместных торгов: ________________________________________________________ 
(указать полное наименование, юридический адрес и платежные реквизиты) 

 

 



Подписи Сторон: 

 

Заказчик 1 ___________________________________________________________________________ 
(указать должность) (указать Ф.И.О. уполномоченного лица) 

Заказчик 2 ___________________________________________________________________________ 
(указать должность) (указать Ф.И.О. уполномоченного лица) 

Другие Заказчики _____________________________________________________________________ 
(указать должность) (указать Ф.И.О. уполномоченного лица) 

 

Организатор совместных торгов ________________________________________________________ 
(указать должность) (указать Ф.И.О. уполномоченного лица) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Приложение 2 

к постановлению Администрации 

Нелидовского городского округа 

от 02.04.2019 г.   № 342 - па 
 

 

 

Состав котировочной комиссии 

 

1. Ленкова Е.А. – руководитель отдела муниципального заказа  

Администрации Нелидовского городского округа, председатель комиссии; 

2. Бабаева И.А. –  руководитель отдела правового обеспечения 

Администрации Нелидовского городского округа, заместитель председателя 

комиссии; 

3. Дервоед И.Г. – руководитель отдела учета и отчетности, главный бухгалтер 

Финансового управления Администрации Нелидовского городского округа; 

4. Саар Т.И. – начальник отдела по муниципальному заказу муниципального 

казённого учреждения «Централизованная бухгалтерия муниципальных 

учреждений образования»; 

5. Суворова О.И. – главный специалист отдела муниципального заказа 

Администрации Нелидовского городского округа, секретарь комиссии. 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Приложение 3 

к постановлению Администрации 

Нелидовского городского округа 

от 02.04.2019 г.   № 342 - па 
 

ПОЛОЖЕНИЕ 

о котировочной комиссии 

 

1. Общие положения 

1.1. Настоящее Положение о котировочной комиссии (далее – Положение) определяет 

понятие, цели и задачи создания, порядок формирования, функции и порядок работы 

котировочной комиссии по осуществлению закупок товаров, работ, услуг для нужд 

муниципального образования Нелидовский городской округ Тверской области (далее – 

Нелидовский городской округ) при осуществлению закупок путем проведения запросов котировок 

в электронной форме, а также определяет права, обязанности и ответственность членов Комиссии. 

1.2. В процессе проведения запроса котировок в электронной форме котировочная 

комиссия взаимодействует с заказчиком, уполномоченным органом в порядке, установленном 

настоящим Положением. 

 

2. Правовое регулирование 

Котировочная комиссия в своей деятельности руководствуется Гражданским кодексом 

Российской Федерации, Бюджетным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 5 

апреля 2013 года № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для 

обеспечения государственных и муниципальных нужд» (далее – Закон № 44-ФЗ), иными 

федеральными законами, нормативными правовыми актами Российской Федерации,  Тверской 

области и Нелидовского городского округа в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения 

государственных и муниципальных нужд (далее – законодательство в сфере закупок), а также 

настоящим Положением. 

 

2. Правила документооборота при проведении запросов котировок  

в электронной форме 
3.1. Все связанные с проведением запросов котировок документы и сведения (в том числе 

протоколы, создаваемые котировочной комиссией) направляются заказчиком, уполномоченным 

органом, либо размещаются ими в единой информационной системе (на официальном сайте) в 

форме электронных документов. 

3.2. Документы и сведения, направляемые в форме электронных документов заказчиком, 

уполномоченным органом, либо размещаемые ими в единой информационной системе (на 

официальном сайте) в форме электронных документов, должны быть подписаны электронной 

цифровой подписью лица, имеющего право действовать от имени соответственно заказчика, 

уполномоченного органа. 

 

4. Цели и задачи котировочной комиссии 

4.1. Котировочная комиссия создается в целях: 

4.1.1. осуществления закупки товаров (работ, услуг) способом проведения запроса 

котировок в электронной форме; 

4.1.2. составления перечня поставщиков, квалификация которых соответствует 

предъявляемым требованиям и которые могут в возможно короткий срок без предварительной 

оплаты и (или) с отсрочкой платежа осуществить поставки необходимых товаров, выполнение 

работ, оказание услуг, и ведения протокола рассмотрения заявок на участие в предварительном 

отборе
1
. 

4.2. Принципы деятельности котировочной комиссии:  

4.2.1. эффективность и экономичность использования выделенных средств из бюджета и 

внебюджетных источников финансирования; 

                                                 
1
 В случаях размещения заказов путём запроса котировок в целях оказания гуманитарной помощи либо ликвидации 

последствий чрезвычайных ситуаций природного или техногенного характера. 



4.2.2. публичность, гласность, открытость и прозрачность процедуры определения 

поставщиков (подрядчиков, исполнителей); 

4.2.3. обеспечение добросовестной конкуренции, недопущение дискриминации, введения 

ограничений или преимуществ для отдельных участников закупки, за исключением случаев, когда 

такие преимущества установлены действующим законодательством Российской Федерации; 

4.2.4. устранение возможностей злоупотребления и коррупции при определении 

поставщиков (подрядчиков, исполнителей); 

4.2.5. недопущение разглашения сведений, ставших известными в ходе проведения 

процедур определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей), в случаях, установленных 

действующим законодательством. 

 

5. Порядок формирования котировочной комиссии 

5.1. Котировочная комиссия является коллегиальным органом, основанным на постоянной 

основе. 

5.2. Персональный состав котировочной комиссии, в том числе председатель котировочной 

комиссии (далее – председатель), заместитель председателя котировочной комиссии (далее – 

заместитель председателя), утверждается распоряжением Главы Администрации Нелидовского 

городского округа до размещения на официальном сайте извещения о проведении запроса 

котировок. 

5.3. Число членов котировочной комиссии должно быть не менее чем три человека. 

Председатель и заместитель председателя являются членами котировочной комиссии. В составе 

котировочной комиссии также утверждена должность секретаря котировочной комиссии. В 

отсутствии секретаря котировочной комиссии его функции, в соответствии с настоящим 

Положением, выполняет любой член котировочной комиссии, уполномоченный на выполнение 

таких функций председателем (заместителем председателя, в отсутствие председателя). 

5.4. В состав котировочной комиссии должны быть включены преимущественно лица, 

прошедшее профессиональную переподготовку или повышение квалификации в сфере закупок, а 

так же лица, обладающие специальными знаниями, относящимися к объекту закупки. 

5.5. Членами котировочной комиссии не могут быть физические лица, лично 

заинтересованные в результатах определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей), в том 

числе физические лица, подавшие заявки на участие в таком определении или состоящие в штате 

организаций, подавших данные заявки, либо физические лица, на которых способны оказать 

влияние участники закупки (в том числе физические лица, являющиеся участниками 

(акционерами) этих организаций, членами их органов управления, кредиторами указанных 

участников закупки), либо физические лица, состоящие в браке с руководителем участника 

закупки, либо являющиеся близкими родственниками (родственниками по прямой восходящей и 

нисходящей линии (родителями и детьми, дедушкой, бабушкой и внуками), полнородными и 

неполнородными (имеющими общих отца или мать) братьями и сестрами), усыновителями 

руководителя или усыновленными руководителем участника закупки, а также непосредственно 

осуществляющие контроль в сфере закупок должностные лица контрольного органа в сфере 

закупок. 

5.6. В случае выявления в составе котировочной комиссии указанных лиц,  необходимо 

незамедлительно заменить их другими физическими лицами, которые лично не заинтересованы в 

результатах определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей) и на которых не способны 

оказывать влияние участники закупок, а также физическими лицами, которые не являются 

непосредственно осуществляющими контроль в сфере закупок должностными лицами 

контрольных органов в сфере закупок. 

5.7. Замена члена котировочной комиссии допускается только распоряжением Главы 

Администрации Нелидовского городского округа. 

 

6. Функции членов котировочной комиссии 

Основными функциями члена котировочной комиссии являются: 

6.1. рассмотрение и оценка заявок на участие в запросе котировок в электронной форме; 

6.2. ведение протокола рассмотрения и оценки заявок на участие в запросе котировок в 

электронной форме; 

6.3. определение победителя запроса котировок в электронной форме; 



6.4. проведение предварительного отбора участников размещения заказа, квалификация 

которых соответствует предъявляемым требованиям и которые могут в возможно короткий срок 

без предварительной оплаты и (или) с отсрочкой платежа осуществить поставки необходимых 

товаров, выполнение работ, оказание услуг (далее – предварительный отбор); 

6.5. ведение протокола рассмотрения заявок на участие в предварительном отборе; 

6.6. составление Перечня поставщиков, включающего в себя участников размещения 

заказа, прошедших предварительный отбор (далее – Перечень поставщиков)
2
; 

6.7. иные функции, установленные законодательством Российской Федерации и иными 

нормативными правовыми актами Российской Федерации, Тверской области и Нелидовского 

городского округа в сфере закупок, а так же настоящим Положением.  

 

7. Права и обязанности членов котировочной комиссии 

7.1. Члены котировочной комиссии комиссии обязаны:  

7.1.1. присутствовать на заседаниях комиссии, за исключением случаев, вызванных 

уважительными причинами (временная нетрудоспособность, командировка и другие 

уважительные причины); 

7.1.2. принимать решения в пределах своей компетенции; 

7.1.3. решение котировочной комиссии, принятое в нарушение требований Закона № 44-ФЗ 

о контрактной системе и настоящего Положения, может быть обжаловано любым участником 

закупки в порядке, который установлен Законом о контрактной системе, и признано 

недействительным. 

 

7.2. Члены котировочной комиссии вправе: 

7.2.1. знакомиться со всеми представленными на рассмотрение документами и сведениями, 

составляющими заявку на участие в запросе котировок в электронной форме; 

7.2.2. выступать по вопросам повестки дня на заседаниях котировочной комиссии; 

7.2.3. проверять правильность содержания составляемых котировочной комиссией 

протоколов, в том числе правильность отражения в этих протоколах своего решения; 

7.2.6. письменно излагать свое особое мнение, которое прикладывается к 

соответствующему протоколу, в зависимости от того, по какому вопросу оно излагается. 

 

8. Порядок работы котировочной комиссии 

8.1. Порядок работы котировочной комиссии при определении поставщиков (подрядчиков, 

исполнителей) определяется Федеральным законом от 5 апреля 2013 года № 44-ФЗ «О 

контрактной систем в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и 

муниципальных нужд». 

8.2. Работа котировочной комиссии осуществляется на ее заседаниях в соответствии с 

действующим законодательством РФ в сфере закупок и с данным Положением. Котировочная 

комиссия правомочна осуществлять свои функции, если на заседании котировочной комиссии 

присутствуют не менее чем пятьдесят процентов общего числа ее членов. 

8.3. Решения котировочной комиссии принимаются простым большинством голосов от 

числа присутствующих на заседании членов. При голосовании каждый член котировочной 

комиссии имеет один голос. При равенстве голосов голос председателя является решающим. 

Голосование осуществляется открыто. Принятие решения членами котировочной комиссии путем 

проведения заочного голосования, а также делегирование ими своих полномочий иным лицам не 

допускается. 

8.4. Заседания котировочной комиссии открываются и закрываются председателем 

котировочной комиссии. 

8.5. Председатель котировочной комиссии: 

8.5.1. осуществляет руководство работой котировочной комиссии; 

8.5.2. объявляет заседание правомочным или принимает решение о его переносе из-за 

отсутствия необходимого количества членов (кворума); 

8.5.3. ведет заседания котировочной комиссии, объявляет перерывы; 
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 Функции, обозначенные в пунктах 6.4 – 6.6, указываются в случае, если котировочная комиссия создается (в том 

числе) для размещения заказов путем проведения запроса котировок в целях оказания гуманитарной помощи либо 

ликвидации последствий чрезвычайных ситуаций природного или техногенного характера. 



8.5.4. объявляет состав котировочной комиссии; 

8.5.5. определяет порядок рассмотрения обсуждаемых вопросов; 

8.5.6. объявляет победителя запроса котировок; 

8.5.7. осуществляет иные действия в соответствии с законодательством РФ в сфере закупок 

и настоящим Положением. 

8.5.9. В отсутствие председателя котировочной комиссии его обязанности  и функции 

осуществляет заместитель председателя котировочной комиссии. 

8.6. Секретарь котировочной комиссии: 

8.6.1. обеспечивает подписание подготовленных по итогам проведения заседаний 

котировочной комиссии протокола рассмотрения и оценки заявок на участие в запросе котировок 

в электронной форме и протокола рассмотрения заявок на участие в предварительном отборе
3
;  

8.6.2. осуществляет подготовку заседаний котировочной комиссии, информирует членов 

котировочной комиссии по всем вопросам, относящимся к их функциям, в том числе 

своевременно уведомляет их о месте, дате и времени проведения заседаний комиссии и 

обеспечивает членов котировочной комиссии необходимыми материалами и документами. 

8.7. Котировочная комиссия привлекает к своей деятельности экспертов, экспертные 

организации в случаях, предусмотренных законодательством РФ в сфере закупок. Для целей 

применения настоящего Положения под экспертами понимаются лица, обладающие 

специальными знаниями по предмету закупки, что должно подтверждаться соответствующими 

документами об образовании и (или) опыте работы эксперта. Эксперты представляют в 

котировочную комиссию свои экспертные заключения по вопросам, поставленным перед ними 

котировочной комиссией. Экспертное заключение оформляется письменно и прикладывается к 

соответствующему протоколу, в зависимости от того по какому поводу оно проводилось. 

 

9. Ответственность членов котировочной комиссии 

9.1. Любые действия (бездействия) и решения котировочной комиссии могут быть 

обжалованы в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, если такие 

действия (бездействия) нарушают права и законные интересы участника (участников) запроса 

котировок в электронной форме.  

9.2. Члены котировочной комиссии, виновные в нарушении законодательства РФ в сфере 

закупок и (или) иных нормативных правовых актов РФ в сфере закупок и настоящего Положения, 

несут дисциплинарную, гражданско-правовую, административную, уголовную ответственность в 

соответствии с законодательством Российской Федерации. 

9.3. Член котировочной комиссии, допустивший нарушение законодательства РФ в сфере 

закупок и (или) иных нормативных правовых актов РФ в сфере закупок, может быть заменен 

распоряжением Главы Администрации Нелидовского городского округа, а также по 

представлению или предписанию органа, уполномоченного на осуществление контроля в сфере 

закупок. 

9.4. В случае если члену котировочной комиссии станет известно о нарушении другим 

членом котировочной комиссии законодательства РФ в сфере закупок и (или) иных нормативных 

правовых актов РФ в сфере закупок и настоящего Положения, он должен письменно сообщить об 

этом председателю котировочной комиссии в течение одного дня с момента, когда он узнал о 

таком нарушении. 

9.5. Члены котировочной комиссии не вправе допускать разглашения сведений, 

составляющих государственную, коммерческую, служебную или иную охраняемую законом 

тайну, ставших им известными в ходе определения поставщика (подрядчика, исполнителя) 

товаров (работ, услуг), кроме случаев, прямо предусмотренных законодательством РФ в сфере 

закупок. 
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 В случаях размещения заказов путём запроса котировок в целях оказания гуманитарной помощи либо ликвидации 

последствий чрезвычайных ситуаций природного или техногенного характера. 



Приложение 4 

к постановлению Администрации 

Нелидовского городского округа 

от 02.04.2019 г.   № 342 - па 
 

 

ПОЛОЖЕНИЕ 

о комиссии по рассмотрению заявок на участие в запросе предложений  

и окончательных предложений 

 

1. Общие положения 

1.1 Настоящее Положение о комиссии по рассмотрению заявок на участие в запросе 

предложений и окончательных предложений (далее – Положение) определяет понятие, цели и 

задачи создания, порядок формирования, функции и порядок работы комиссии по рассмотрению 

заявок на участие в запросе предложений и окончательных предложений (далее – комиссии) по 

осуществлению закупок товаров, работ, услуг для нужд муниципального образования 

Нелидовский городской округ Тверской области (далее – Нелидовский городской округ) при 

осуществлению закупок путем проведения запросов предложений в электронной форме, а также 

определяет права, обязанности и ответственность членов комиссии. 

1.2. В процессе проведения запроса предложений комиссия взаимодействует с заказчиком, 

уполномоченным органом в порядке, установленном настоящим Положением. 

 

2. Правовое регулирование 

Комиссия в своей деятельности руководствуется Гражданским кодексом Российской 

Федерации, Бюджетным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 5 апреля 2013 

года № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения 

государственных и муниципальных нужд» (далее – Закон № 44-ФЗ), иными федеральными 

законами, нормативными правовыми актами Российской Федерации,  Тверской области и 

Нелидовского района в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и 

муниципальных нужд (далее – законодательство в сфере закупок), а также настоящим 

Положением. 

 

3. Правила документооборота при проведении запросов котировок 
3.1. Все связанные с проведением запросов предложений документы и сведения (в том 

числе протоколы, создаваемые комиссией) направляются заказчиком, уполномоченным органом, 

либо размещаются ими в единой информационной системе (на официальном сайте) в форме 

электронных документов. 

3.2. Документы и сведения, направляемые в форме электронных документов заказчиком, 

уполномоченным органом, либо размещаемые ими в единой информационной системе (на 

официальном сайте) в форме электронных документов, должны быть подписаны электронной 

цифровой подписью лица, имеющего право действовать от имени соответственно заказчика, 

уполномоченного органа. 

 

4. Цели и задачи комиссии 

4.1. Комиссия создается в целях осуществления закупки товаров (работ, услуг) способом 

проведения запроса предложений в электронной форме. 

4.2. Принципы деятельности комиссии:  

4.2.1. эффективность и экономичность использования выделенных средств из бюджета и 

внебюджетных источников финансирования; 

4.2.2. публичность, гласность, открытость и прозрачность процедуры определения 

поставщиков (подрядчиков, исполнителей); 

4.2.3. обеспечение добросовестной конкуренции, недопущение дискриминации, введения 

ограничений или преимуществ для отдельных участников закупки, за исключением случаев, когда 

такие преимущества установлены действующим законодательством Российской Федерации; 

4.2.4. устранение возможностей злоупотребления и коррупции при определении 

поставщиков (подрядчиков, исполнителей); 



4.2.5. недопущение разглашения сведений, ставших известными в ходе проведения 

процедур определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей), в случаях, установленных 

действующим законодательством. 

 

5. Порядок формирования комиссии 

5.1. Комиссия является коллегиальным органом, основанным на постоянной основе. 

5.2. Персональный состав комиссии, в том числе председатель комиссии, заместитель 

председателя комиссии, утверждается распоряжением Главы Администрации Нелидовского 

городского округа до размещения на официальном сайте извещения о проведении запроса 

предложений. 

5.3. Число членов комиссии должно быть не менее чем три человека. Председатель и 

заместитель председателя являются членами комиссии. В составе комиссии также утверждена 

должность секретаря комиссии. В отсутствии секретаря комиссии его функции, в соответствии с 

настоящим Положением, выполняет любой член комиссии, уполномоченный на выполнение таких 

функций председателем (заместителем председателя, в отсутствие председателя). 

5.4. В состав комиссии должны быть включены преимущественно лица, прошедшее 

профессиональную переподготовку или повышение квалификации в сфере закупок, а так же лица, 

обладающие специальными знаниями, относящимися к объекту закупки. 

5.5. Членами комиссии не могут быть физические лица, лично заинтересованные в 

результатах определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей), в том числе физические 

лица, подавшие заявки на участие в таком определении или состоящие в штате организаций, 

подавших данные заявки, либо физические лица, на которых способны оказать влияние участники 

закупки (в том числе физические лица, являющиеся участниками (акционерами) этих организаций, 

членами их органов управления, кредиторами указанных участников закупки), либо физические 

лица, состоящие в браке с руководителем участника закупки, либо являющиеся близкими 

родственниками (родственниками по прямой восходящей и нисходящей линии (родителями и 

детьми, дедушкой, бабушкой и внуками), полнородными и неполнородными (имеющими общих 

отца или мать) братьями и сестрами), усыновителями руководителя или усыновленными 

руководителем участника закупки, а также непосредственно осуществляющие контроль в сфере 

закупок должностные лица контрольного органа в сфере закупок. 

5.6. В случае выявления в составе комиссии указанных лиц,  необходимо незамедлительно 

заменить их другими физическими лицами, которые лично не заинтересованы в результатах 

определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей) и на которых не способны оказывать 

влияние участники закупок, а также физическими лицами, которые не являются непосредственно 

осуществляющими контроль в сфере закупок должностными лицами контрольных органов в сфере 

закупок. 

5.7. Замена члена комиссии допускается только распоряжением Главы Администрации 

Нелидовского городского округа. 

 

6. Функции членов комиссии 

Основными функциями члена комиссии являются: 

6.1. рассмотрение и оценка заявок на участие в запросе предложений в электронной форме; 

6.2. ведение протоколов проведения запроса предложений в электронной форме; 

6.3. определение победителя запроса предложений в электронной форме; 

6.4. иные функции, установленные законодательством Российской Федерации и иными 

нормативными правовыми актами Российской Федерации, Тверской области и Нелидовского 

городского округа в сфере закупок, а так же настоящим Положением.  

 

7. Права и обязанности членов комиссии 

7.1. Члены комиссии обязаны:  

7.1.1. присутствовать на заседаниях комиссии, за исключением случаев, вызванных 

уважительными причинами (временная нетрудоспособность, командировка и другие 

уважительные причины); 

7.1.2. принимать решения в пределах своей компетенции; 



7.1.3. решение комиссии, принятое в нарушение требований Закона № 44-ФЗ и настоящего 

Положения, может быть обжаловано любым участником закупки в порядке, который установлен 

Законом о контрактной системе, и признано недействительным. 

 

7.2. Члены комиссии вправе: 

7.2.1. знакомиться со всеми представленными на рассмотрение документами и сведениями, 

составляющими заявку на участие в запросе предложений в электронной форме; 

7.2.2. выступать по вопросам повестки дня на заседаниях комиссии; 

7.2.3. проверять правильность содержания составляемых протоколов, в том числе 

правильность отражения в этих протоколах своего решения; 

7.2.6. письменно излагать свое особое мнение, которое прикладывается к 

соответствующему протоколу, в зависимости от того, по какому вопросу оно излагается. 

 

8. Порядок работы комиссии 

8.1. Порядок работы комиссии при определении поставщиков (подрядчиков, исполнителей) 

определяется Федеральным законом от 5 апреля 2013 года № 44-ФЗ «О контрактной систем в 

сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд». 

8.2. Работа комиссии осуществляется на ее заседаниях в соответствии с действующим 

законодательством РФ в сфере закупок и с данным Положением. Комиссия правомочна 

осуществлять свои функции, если на заседании комиссии присутствуют не менее чем пятьдесят 

процентов общего числа ее членов. 

8.3. Решения комиссии принимаются простым большинством голосов от числа 

присутствующих на заседании членов. При голосовании каждый член комиссии имеет один голос. 

При равенстве голосов голос председателя является решающим. Голосование осуществляется 

открыто. Принятие решения членами комиссии путем проведения заочного голосования, а также 

делегирование ими своих полномочий иным лицам не допускается. 

8.4. Заседания комиссии открываются и закрываются председателем комиссии. 

8.5. Председатель комиссии: 

8.5.1. осуществляет руководство работой комиссии; 

8.5.2. объявляет заседание правомочным или принимает решение о его переносе из-за 

отсутствия необходимого количества членов (кворума); 

8.5.3. ведет заседания комиссии, объявляет перерывы; 

8.5.4. объявляет состав комиссии; 

8.5.5. определяет порядок рассмотрения обсуждаемых вопросов; 

8.5.6. объявляет победителя запроса предложений в электронной форме; 

8.5.7. осуществляет иные действия в соответствии с законодательством РФ в сфере закупок 

и настоящим Положением. 

8.5.9. В отсутствие председателя комиссии его обязанности  и функции осуществляет 

заместитель председателя комиссии. 

8.6. Секретарь комиссии: 

8.6.1. обеспечивает подписание подготовленных по итогам проведения заседаний комиссии 

протоколов;  

8.6.2. осуществляет подготовку заседаний комиссии, информирует членов комиссии по 

всем вопросам, относящимся к их функциям, в том числе своевременно уведомляет их о месте, 

дате и времени проведения заседаний комиссии и обеспечивает членов комиссии необходимыми 

материалами и документами. 

8.7. Комиссия привлекает к своей деятельности экспертов, экспертные организации в 

случаях, предусмотренных законодательством РФ в сфере закупок. Для целей применения 

настоящего Положения под экспертами понимаются лица, обладающие специальными знаниями 

по предмету закупки, что должно подтверждаться соответствующими документами об 

образовании и (или) опыте работы эксперта. Эксперты представляют в комиссию свои экспертные 

заключения по вопросам, поставленным перед ними комиссией. Экспертное заключение 

оформляется письменно и прикладывается к соответствующему протоколу, в зависимости от того 

по какому поводу оно проводилось. 

 

 



9. Ответственность членов комиссии 

9.1. Любые действия (бездействия) и решения комиссии могут быть обжалованы в порядке, 

установленном законодательством Российской Федерации, если такие действия (бездействия) 

нарушают права и законные интересы участника (участников) запроса предложений в 

электронной форме.  

9.2. Члены комиссии, виновные в нарушении законодательства РФ в сфере закупок и (или) 

иных нормативных правовых актов РФ в сфере закупок и настоящего Положения, несут 

дисциплинарную, гражданско-правовую, административную, уголовную ответственность в 

соответствии с законодательством Российской Федерации. 

9.3. Член комиссии, допустивший нарушение законодательства РФ в сфере закупок и (или) 

иных нормативных правовых актов РФ в сфере закупок, может быть заменен распоряжением 

Главы Администрации Нелидовского городского округа, а также по представлению или 

предписанию органа, уполномоченного на осуществление контроля в сфере закупок. 

9.4. В случае если члену комиссии станет известно о нарушении другим членом комиссии 

законодательства РФ в сфере закупок и (или) иных нормативных правовых актов РФ в сфере 

закупок и настоящего Положения, он должен письменно сообщить об этом председателю 

комиссии в течение одного дня с момента, когда он узнал о таком нарушении. 

9.5. Члены комиссии не вправе допускать разглашения сведений, составляющих 

государственную, коммерческую, служебную или иную охраняемую законом тайну, ставших им 

известными в ходе определения поставщика (подрядчика, исполнителя) товаров (работ, услуг), 

кроме случаев, прямо предусмотренных законодательством РФ в сфере закупок. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Приложение 5 

к постановлению Администрации 

Нелидовского городского округа 

от 02.04.2019 г.   № 342 - па 
ПОЛОЖЕНИЕ 

о конкурсной комиссии  

 

1. Общие положения 

1.1. Настоящее Положение о конкурсной комиссии по осуществлению закупок товаров, 

работ, услуг (далее – Положение) определяет понятие, цели и задачи создания, порядок 

формирования, функции и порядок работы комиссии по осуществлению закупок товаров, работ, 

услуг для нужд муниципального образования Нелидовский городской округ Тверской области 

(далее – Нелидовский городской округ) при осуществлению закупок путем проведения конкурсов 

в электронной форме (открытый конкурс, конкурс с ограниченным участием, двухэтапный 

конкурс), а также определяет права, обязанности и ответственность членов конкурсной комиссии. 

1.2. В процессе проведения конкурса в электронной форме конкурсная комиссия 

взаимодействует с заказчиком, уполномоченным органом в порядке, установленном настоящим 

Положением. 

 

2. Правовое регулирование 

Конкурсная комиссия в своей деятельности руководствуется Гражданским кодексом 

Российской Федерации, Бюджетным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 5 

апреля 2013 года № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для 

обеспечения государственных и муниципальных нужд», иными федеральными законами, 

нормативными правовыми актами Российской Федерации,  Тверской области Нелидовского 

городского округа в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и 

муниципальных нужд (далее – законодательство в сфере закупок), а также настоящим 

Положением. 

 

3. Правила документооборота при проведении конкурсов 
3.1. Все связанные с проведением конкурсов в электронной форме документы и сведения (в 

том числе протоколы, создаваемые конкурсной комиссией) направляются заказчиком, 

уполномоченным органом, либо размещаются ими в единой информационной системе (на 

официальном сайте) в форме электронных документов. 

3.2. Документы и сведения, направляемые в форме электронных документов заказчиком, 

уполномоченным органом, либо размещаемые ими в единой информационной системе (на 

официальном сайте) в форме электронных документов, должны быть подписаны электронной 

цифровой подписью лица, имеющего право действовать от имени соответственно заказчика, 

уполномоченного органа. 

 

4. Цели и задачи конкурсной комиссии 

4.1. Конкурсная комиссия создается в осуществления закупки товаров (работ, услуг) 

способом проведения конкурсов в электронной форме (открытого конкурса, конкурса с 

ограниченным участием, двухэтапного конкурса). 

4.2. Принципы деятельности конкурсной комиссии:  

4.2.1. эффективность и экономичность использования выделенных средств из бюджета и 

внебюджетных источников финансирования; 

4.2.2. публичность, гласность, открытость и прозрачность процедуры определения 

поставщиков (подрядчиков, исполнителей); 

4.2.3. обеспечение добросовестной конкуренции, недопущение дискриминации, введения 

ограничений или преимуществ для отдельных участников закупки, за исключением случаев, когда 

такие преимущества установлены действующим законодательством Российской Федерации; 

4.2.4. устранение возможностей злоупотребления и коррупции при определении 

поставщиков (подрядчиков, исполнителей); 



4.2.5. недопущение разглашения сведений, ставших известными в ходе проведения 

процедур определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей), в случаях, установленных 

действующим законодательством. 

 

5. Порядок формирования конкурсной комиссии 

5.1. Конкурсная комиссия является коллегиальным органом, основанным на постоянной 

основе. 

5.2. Персональный состав конкурсной комиссии, в том числе председатель конкурсной 

комиссии, заместитель председателя конкурсной комиссии, утверждается распоряжением Главы 

Администрации Нелидовского городского округа до размещения на официальном сайте 

извещения о проведении конкурса. 

5.3. Число членов конкурсной комиссии должно быть не менее чем пять человек. 

Председатель и заместитель председателя являются членами конкурсной комиссии. В составе 

конкурсной комиссии также утверждена должность секретаря конкурсной комиссии. В отсутствии 

секретаря конкурсной комиссии его функции, в соответствии с настоящим Положением, 

выполняет любой член конкурсной комиссии, уполномоченный на выполнение таких функций 

председателем (заместителем председателя, в отсутствие председателя). 

5.4. В состав конкурсной комиссии должны быть включены преимущественно лица, 

прошедшее профессиональную переподготовку или повышение квалификации в сфере закупок, а 

так же лица, обладающие специальными знаниями, относящимися к объекту закупки. 

5.5. Членами конкурсной комиссии не могут быть физические лица, лично 

заинтересованные в результатах определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей), в том 

числе физические лица, подавшие заявки на участие в таком определении или состоящие в штате 

организаций, подавших данные заявки, либо физические лица, на которых способны оказать 

влияние участники закупки (в том числе физические лица, являющиеся участниками 

(акционерами) этих организаций, членами их органов управления, кредиторами указанных 

участников закупки), либо физические лица, состоящие в браке с руководителем участника 

закупки, либо являющиеся близкими родственниками (родственниками по прямой восходящей и 

нисходящей линии (родителями и детьми, дедушкой, бабушкой и внуками), полнородными и 

неполнородными (имеющими общих отца или мать) братьями и сестрами), усыновителями 

руководителя или усыновленными руководителем участника закупки, а также непосредственно 

осуществляющие контроль в сфере закупок должностные лица контрольного органа в сфере 

закупок. 

5.6. В случае выявления в составе конкурсной комиссии указанных лиц,  необходимо 

незамедлительно заменить их другими физическими лицами, которые лично не заинтересованы в 

результатах определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей) и на которых не способны 

оказывать влияние участники закупок, а также физическими лицами, которые не являются 

непосредственно осуществляющими контроль в сфере закупок должностными лицами 

контрольных органов в сфере закупок. 

5.7. Замена члена конкурсной комиссии допускается только распоряжением Главы 

Администрации Нелидовского городского округа. 

 

6. Функции членов конкурсной комиссии 

Основными функциями члена конкурсной комиссии являются: 

6.1. рассмотрение и оценка заявок на участие в конкурсе в электронной форме; 

6.2. ведение протоколов проведения конкурсов в электронной форме; 

6.3. определение победителя конкурса в электронной форме; 

6.4. иные функции, установленные законодательством Российской Федерации и иными 

нормативными правовыми актами Российской Федерации, Тверской области и Нелидовского 

городского округа в сфере закупок, а так же настоящим Положением.  

 

7. Права и обязанности членов конкурсной комиссии 

7.1. Члены конкурсной комиссии обязаны:  

7.1.1. присутствовать на заседаниях конкурсной комиссии, за исключением случаев, 

вызванных уважительными причинами (временная нетрудоспособность, командировка и другие 

уважительные причины); 



7.1.2. принимать решения в пределах своей компетенции; 

7.1.3. решение конкурсной комиссии, принятое в нарушение требований Закона № 44-ФЗ и 

настоящего Положения, может быть обжаловано любым участником закупки в порядке, который 

установлен Законом о контрактной системе, и признано недействительным. 

 

7.2. Члены конкурсной комиссии вправе: 

7.2.1. знакомиться со всеми представленными на рассмотрение документами и сведениями, 

составляющими заявку на участие в конкурсе в электронной форме; 

7.2.2. выступать по вопросам повестки дня на заседаниях комиссии; 

7.2.3. проверять правильность содержания составляемых протоколов, в том числе 

правильность отражения в этих протоколах своего решения; 

7.2.6. письменно излагать свое особое мнение, которое прикладывается к 

соответствующему протоколу, в зависимости от того, по какому вопросу оно излагается. 

 

8. Порядок работы конкурсной комиссии 

8.1. Порядок работы конкурсной комиссии при определении поставщиков (подрядчиков, 

исполнителей) определяется Федеральным законом от 5 апреля 2013 года № 44-ФЗ «О 

контрактной систем в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и 

муниципальных нужд». 

8.2. Работа конкурсной комиссии осуществляется на ее заседаниях в соответствии с 

действующим законодательством РФ в сфере закупок и с данным Положением. Конкурсная 

комиссия правомочна осуществлять свои функции, если на заседании конкурсной комиссии 

присутствуют не менее чем пятьдесят процентов общего числа ее членов. 

8.3. Решения конкурсной комиссии принимаются простым большинством голосов от числа 

присутствующих на заседании членов. При голосовании каждый член конкурсной комиссии имеет 

один голос. При равенстве голосов голос председателя является решающим. Голосование 

осуществляется открыто. Принятие решения членами конкурсной комиссии путем проведения 

заочного голосования, а также делегирование ими своих полномочий иным лицам не допускается. 

8.4. Заседания конкурсной комиссии открываются и закрываются председателем 

конкурсной комиссии. 

8.5. Председатель конкурсной комиссии: 

8.5.1. осуществляет руководство работой конкурсной комиссии; 

8.5.2. объявляет заседание правомочным или принимает решение о его переносе из-за 

отсутствия необходимого количества членов (кворума); 

8.5.3. ведет заседания конкурсной комиссии, объявляет перерывы; 

8.5.4. объявляет состав конкурсной комиссии; 

8.5.5. определяет порядок рассмотрения обсуждаемых вопросов; 

8.5.6. объявляет победителя конкурса в электронной форме; 

8.5.7. осуществляет иные действия в соответствии с законодательством РФ в сфере закупок 

и настоящим Положением. 

8.5.9. В отсутствие председателя конкурсной комиссии его обязанности  и функции 

осуществляет заместитель председателя конкурсной комиссии. 

8.6. Секретарь конкурсной комиссии: 

8.6.1. обеспечивает подписание подготовленных по итогам проведения заседаний 

конкурсной комиссии протоколов;  

8.6.2. осуществляет подготовку заседаний конкурсной комиссии, информирует членов 

комиссии по всем вопросам, относящимся к их функциям, в том числе своевременно уведомляет 

их о месте, дате и времени проведения заседаний конкурсной комиссии и обеспечивает членов 

конкурсной комиссии необходимыми материалами и документами. 

8.7. Конкурсная комиссия привлекает к своей деятельности экспертов, экспертные 

организации в случаях, предусмотренных законодательством РФ в сфере закупок. Для целей 

применения настоящего Положения под экспертами понимаются лица, обладающие 

специальными знаниями по предмету закупки, что должно подтверждаться соответствующими 

документами об образовании и (или) опыте работы эксперта. Эксперты представляют в комиссию 

свои экспертные заключения по вопросам, поставленным перед ними комиссией. Экспертное 



заключение оформляется письменно и прикладывается к соответствующему протоколу, в 

зависимости от того по какому поводу оно проводилось. 

 

9. Ответственность членов конкурсной комиссии 

9.1. Любые действия (бездействия) и решения конкурсной комиссии могут быть 

обжалованы в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, если такие 

действия (бездействия) нарушают права и законные интересы участника (участников) конкурса в 

электронной форме.  

9.2. Члены конкурсной комиссии, виновные в нарушении законодательства РФ в сфере 

закупок и (или) иных нормативных правовых актов РФ в сфере закупок и настоящего Положения, 

несут дисциплинарную, гражданско-правовую, административную, уголовную ответственность в 

соответствии с законодательством Российской Федерации. 

9.3. Член конкурсной комиссии, допустивший нарушение законодательства РФ в сфере 

закупок и (или) иных нормативных правовых актов РФ в сфере закупок, может быть заменен 

распоряжением Главы Администрации Нелидовского городского округа, а также по 

представлению или предписанию органа, уполномоченного на осуществление контроля в сфере 

закупок. 

9.4. В случае если члену конкурсной комиссии станет известно о нарушении другим членом 

конкурсной комиссии законодательства РФ в сфере закупок и (или) иных нормативных правовых 

актов РФ в сфере закупок и настоящего Положения, он должен письменно сообщить об этом 

председателю конкурсной комиссии в течение одного дня с момента, когда он узнал о таком 

нарушении. 

9.5. Члены конкурсной комиссии не вправе допускать разглашения сведений, 

составляющих государственную, коммерческую, служебную или иную охраняемую законом 

тайну, ставших им известными в ходе определения поставщика (подрядчика, исполнителя) 

товаров (работ, услуг), кроме случаев, прямо предусмотренных законодательством РФ в сфере 

закупок. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Приложение 6 

к постановлению Администрации 

Нелидовского городского округа 

от 02.04.2019 г.   № 342 - па 

 
 

 

ПОЛОЖЕНИЕ 

об аукционной комиссии 

 

1. Общие положения 

1.1. Настоящее Положение об аукционной комиссии (далее – Положение) определяет 

понятие, цели и задачи создания, порядок формирования, функции и порядок работы комиссии по 

осуществлению закупок товаров, работ, услуг для нужд муниципального образования 

Нелидовский городской округ Тверской области (далее – Нелидовский городской округ) при 

осуществлению закупок путем проведения аукционов в электронной форме, а также определяет 

права, обязанности и ответственность членов аукционной комиссии. 

1.2. Под аукционом в электронной форме (далее – аукцион) на право заключить контракт 

понимается аукцион, проведение которого обеспечивается оператором электронной площадки на 

сайте в сети Интернет в порядке, установленном Федеральным законом от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О 

контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и 

муниципальных нужд». 

1.3. В процессе проведения аукциона аукционная комиссия взаимодействует с заказчиком, 

уполномоченным органом в порядке, установленном настоящим Положением. 

 

2. Правовое регулирование 

Аукционная комиссия в своей деятельности руководствуется Гражданским кодексом 

Российской Федерации, Бюджетным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 5 

апреля 2013 года № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для 

обеспечения государственных и муниципальных нужд» (далее – Закон № 44-ФЗ), иными 

федеральными законами, нормативными правовыми актами Российской Федерации,  Тверской 

области и Нелидовского городского округа в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения 

государственных и муниципальных нужд (далее – законодательство в сфере закупок), а также 

настоящим Положением. 

 

3. Правила документооборота при проведении аукционов  

в электронной форме 
3.1. Все связанные с проведением аукционов документы и сведения (в том числе 

протоколы, создаваемые аукционной комиссией) направляются заказчиком, уполномоченным 

органом, либо размещаются ими в единой информационной системе (на официальном сайте) или 

электронной площадке в форме электронных документов. 

3.2. Документы и сведения, направляемые в форме электронных документов заказчиком, 

уполномоченным органом, либо размещаемые ими в единой информационной системе (на 

официальном сайте) или электронной площадке в форме электронных документов, должны быть 

подписаны электронной цифровой подписью лица, имеющего право действовать от имени 

соответственно заказчика, уполномоченного органа. 

 

4. Цели и задачи аукционной комиссии 

4.1. Аукционная комиссия создается в целях рассмотрения заявок, подведения итогов и 

определения победителей при определении поставщика (подрядчика, исполнителя) с целью 

осуществления закупки товаров (работ, услуг) для нужд Нелидовского городского округа 

способом проведения аукционов в электронной форме.  

4.2. Принципы деятельности конкурсной комиссии:  

4.2.1. эффективность и экономичность использования выделенных средств из бюджета и 

внебюджетных источников финансирования; 



4.2.2. публичность, гласность, открытость и прозрачность процедуры определения 

поставщиков (подрядчиков, исполнителей); 

4.2.3. обеспечение добросовестной конкуренции, недопущение дискриминации, введения 

ограничений или преимуществ для отдельных участников закупки, за исключением случаев, когда 

такие преимущества установлены действующим законодательством Российской Федерации; 

4.2.4. устранение возможностей злоупотребления и коррупции при определении 

поставщиков (подрядчиков, исполнителей); 

4.2.5. недопущение разглашения сведений, ставших известными в ходе проведения 

процедур определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей), в случаях, установленных 

действующим законодательством. 

 

5. Порядок формирования аукционной комиссии 

5.1. Аукционная комиссия является коллегиальным органом, основанным на временной 

основе. 

5.2. Персональный состав аукционной комиссии, в том числе председатель аукционной 

комиссии (далее – председатель), заместитель председателя аукционной комиссии (далее – 

заместитель председателя), утверждается распоряжением Главы Администрации Нелидовского 

городского округа до размещения на официальном сайте извещения о проведении аукциона. 

5.3. Число членов аукционной комиссии должно быть не менее чем пять человек. 

Председатель и заместитель председателя являются членами аукционной комиссии. В составе 

аукционной комиссии также утверждена должность секретаря аукционной комиссии. В 

отсутствии секретаря аукционной комиссии его функции, в соответствии с настоящим 

Положением, выполняет любой член аукционной комиссии, уполномоченный на выполнение 

таких функций председателем (заместителем председателя, в отсутствие председателя). 

5.4. В состав аукционной комиссии должны быть включены преимущественно лица, 

прошедшее профессиональную переподготовку или повышение квалификации в сфере закупок, а 

так же лица, обладающие специальными знаниями, относящимися к объекту закупки. 

5.5. Членами аукционной комиссии не могут быть физические лица, лично 

заинтересованные в результатах определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей), в том 

числе физические лица, подавшие заявки на участие в таком определении или состоящие в штате 

организаций, подавших данные заявки, либо физические лица, на которых способны оказать 

влияние участники закупки (в том числе физические лица, являющиеся участниками 

(акционерами) этих организаций, членами их органов управления, кредиторами указанных 

участников закупки), либо физические лица, состоящие в браке с руководителем участника 

закупки, либо являющиеся близкими родственниками (родственниками по прямой восходящей и 

нисходящей линии (родителями и детьми, дедушкой, бабушкой и внуками), полнородными и 

неполнородными (имеющими общих отца или мать) братьями и сестрами), усыновителями 

руководителя или усыновленными руководителем участника закупки, а также непосредственно 

осуществляющие контроль в сфере закупок должностные лица контрольного органа в сфере 

закупок. 

5.6. В случае выявления в составе аукционной комиссии указанных лиц,  необходимо 

незамедлительно заменить их другими физическими лицами, которые лично не заинтересованы в 

результатах определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей) и на которых не способны 

оказывать влияние участники закупок, а также физическими лицами, которые не являются 

непосредственно осуществляющими контроль в сфере закупок должностными лицами 

контрольных органов в сфере закупок. 

5.7. Замена члена аукционной комиссии допускается только распоряжением Главы 

Администрации Нелидовского городского округа. 

 

6. Функции  аукционной комиссии 

Основными функциями аукционной комиссии являются: 

6.1. рассмотрение заявок на участие в аукционе; 

6.2. определение победителя аукциона и подведение итогов аукциона; 

6.3. ведение и подписание протокола рассмотрения первых частей заявок на участие в 

аукционе,  протокола подведения итогов аукциона; 



6.4. иные функции, установленные законодательством Российской Федерации и иными 

нормативными правовыми актами Российской Федерации, Тверской области и Нелидовского 

городского округа в сфере закупок, а так же настоящим Положением.  

 

7. Права и обязанности членов аукционной комиссии 

7.1. Члены аукционной комиссии обязаны:  

7.1.1. присутствовать на заседаниях аукционной комиссии, за исключением случаев, 

вызванных уважительными причинами (временная нетрудоспособность, командировка и другие 

уважительные причины); 

7.1.2. принимать решения в пределах своей компетенции; 

7.1.3. решение аукционной комиссии, принятое в нарушение требований Закона № 44-ФЗ и 

настоящего Положения, может быть обжаловано любым участником закупки в порядке, который 

установлен Законом о контрактной системе, и признано недействительным. 

 

7.2. Члены аукционной комиссии вправе: 

7.2.1. знакомиться со всеми представленными на рассмотрение документами и сведениями, 

составляющими заявку на участие в аукционе в электронной форме; 

7.2.2. выступать по вопросам повестки дня на заседаниях комиссии; 

7.2.3. проверять правильность содержания составляемых протоколов, в том числе 

правильность отражения в этих протоколах своего решения; 

7.2.6. письменно излагать свое особое мнение, которое прикладывается к 

соответствующему протоколу, в зависимости от того, по какому вопросу оно излагается. 

 

8. Порядок работы аукционной комиссии 

8.1. Порядок работы аукционной комиссии при определении поставщиков (подрядчиков, 

исполнителей) определяется Законом № 44-ФЗ. 

8.2. Работа аукционной комиссии осуществляется на ее заседаниях в соответствии с 

действующим законодательством РФ в сфере закупок и с данным Положением. Аукционная 

комиссия правомочна осуществлять свои функции, если на заседании аукционной комиссии 

присутствуют не менее чем пятьдесят процентов общего числа ее членов. 

8.3. Решения аукционной комиссии принимаются простым большинством голосов от числа 

присутствующих на заседании членов. При голосовании каждый член аукционной комиссии имеет 

один голос. При равенстве голосов голос председателя является решающим. Голосование 

осуществляется открыто. Принятие решения членами аукционной комиссии путем проведения 

заочного голосования, а также делегирование ими своих полномочий иным лицам не допускается. 

8.4. Заседания аукционной комиссии открываются и закрываются председателем 

аукционной комиссии. 

8.5. Председатель аукционной комиссии: 

8.5.1. осуществляет руководство работой аукционной комиссии; 

8.5.2. объявляет заседание правомочным или принимает решение о его переносе из-за 

отсутствия необходимого количества членов (кворума); 

8.5.3. ведет заседания аукционной комиссии, объявляет перерывы; 

8.5.4. объявляет состав аукционной комиссии; 

8.5.5. определяет порядок рассмотрения обсуждаемых вопросов; 

8.5.6. объявляет победителя аукциона; 

8.5.7. осуществляет иные действия в соответствии с законодательством РФ в сфере закупок 

и настоящим Положением. 

8.5.8. В отсутствие председателя аукционной комиссии его обязанности  и функции 

осуществляет заместитель председателя аукционной комиссии. 

8.6. Секретарь аукционной комиссии: 

8.6.1. обеспечивает подписание подготовленных по итогам проведения заседаний 

аукционной комиссии протокола рассмотрения заявок на участие в открытом аукционе,  

протокола подведения итогов аукциона;  

8.6.2. осуществляет подготовку заседаний аукционной комиссии, информирует членов 

аукционной комиссии по всем вопросам, относящимся к их функциям, в том числе своевременно 



уведомляет их о месте, дате и времени проведения заседаний комиссии и обеспечивает членов 

аукционной комиссии необходимыми материалами и документами. 

8.7. Аукционная комиссия привлекает к своей деятельности экспертов, экспертные 

организации в случаях, предусмотренных законодательством РФ в сфере закупок. Для целей 

применения настоящего Положения под экспертами понимаются лица, обладающие 

специальными знаниями по предмету закупки, что должно подтверждаться соответствующими 

документами об образовании и (или) опыте работы эксперта. Эксперты представляют в 

аукционную комиссию свои экспертные заключения по вопросам, поставленным перед ними 

аукционной комиссией. Экспертное заключение оформляется письменно и прикладывается к 

соответствующему протоколу, в зависимости от того по какому поводу оно проводилось. 

 

9. Ответственность членов аукционной комиссии 

9.1. Любые действия (бездействия) и решения аукционной комиссии могут быть 

обжалованы в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, если такие 

действия (бездействия) нарушают права и законные интересы участника (участников) аукциона. В 

таком случае аукционная комиссия обязана: 

9.1.1. представить по запросу органа, уполномоченного на осуществления контроля в сфере 

закупок, сведения и документы, необходимые для рассмотрения жалобы;  

9.1.2. приостановить проведение отдельных процедур размещения заказа до рассмотрения 

жалобы по существу в случае получения соответствующего требования от органа, 

уполномоченного на осуществления контроля в сфере закупок; 

9.1.3. довести до сведения заказчика информацию о том, что заказчик не вправе заключить 

муниципальный контракт до рассмотрения жалобы, при этом срок,  установленный для 

заключения контракта, подлежит продлению на срок рассмотрения жалобы по существу. 

9.2. Члены аукционной комиссии, виновные в нарушении законодательства РФ в сфере 

закупок и (или) иных нормативных правовых актов РФ в сфере закупок и настоящего Положения, 

несут дисциплинарную, гражданско-правовую, административную, уголовную ответственность в 

соответствии с законодательством Российской Федерации. 

9.3. Член аукционной комиссии, допустивший нарушение законодательства РФ в сфере 

закупок и (или) иных нормативных правовых актов РФ в сфере закупок, может быть заменен 

распоряжением Главы Администрации Нелидовского городского округа, а также по 

представлению или предписанию органа, уполномоченного на осуществление контроля в сфере 

закупок. 

9.4. В случае если члену аукционной комиссии станет известно о нарушении другим 

членом аукционной комиссии законодательства РФ в сфере закупок и (или) иных нормативных 

правовых актов РФ в сфере закупок и настоящего Положения, он должен письменно сообщить об 

этом председателю аукционной комиссии в течение одного дня с момента, когда он узнал о таком 

нарушении. 

9.5. Члены аукционной комиссии не вправе допускать разглашения сведений, 

составляющих государственную, коммерческую, служебную или иную охраняемую законом 

тайну, ставших им известными в ходе определения поставщика (подрядчика, исполнителя) 

товаров (работ, услуг), кроме случаев, прямо предусмотренных законодательством РФ в сфере 

закупок. 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Приложение 7 

к постановлению Администрации 

Нелидовского городского округа 

от 02.04.2019 г.   № 342 - па 
 

Форма заявки на проведение закупки 

 

 

На бланке учреждения, организации                                                   Отдел муниципального заказа 

Исх. №______ Дата________________                                                                         Администрации  

Нелидовского городского округа 

Тверской области 

 
Заявка на проведение закупки 

 
Общая информация 

Наименование объекта закупки  

Способ определения поставщика 

(подрядчика, исполнителя) 
 

Контактная информация 

Наименование учреждения, организации  

Почтовый адрес  

Место нахождения  

Ответственное должностное лицо  

Адрес электронной почты  

Номер контактного телефона  

Факс  

Информация о контрактной службе, 

контрактном управляющем 
 

Условия контракта 

Начальная (максимальная) цена контракта  Российский рубль 

Источник финансирования  

Идентификационный код закупки (ИКЗ)  

в соответствии с планом-графиком 
 

Место доставки товара, выполнения работы 

или оказания услуги 
 

Сроки поставки товара или завершения 

работы либо график оказания услуг 
 

Сроки оплаты поставленного товара, 

выполненной работы, оказанной услуги 
 

Информация о возможности 

одностороннего отказа от исполнения 

контракта в соответствии с положениями 

Частей 8 – 26 Статьи 95 Федерального 

закона № 44-ФЗ 

 



Объект закупки 
Условия, запреты и ограничения допуска 

товаров, происходящих из иностранного 

государства или группы иностранных 

государств, работ, услуг, соответственно 

выполняемых, оказываемых иностранными 

лицами 

 

Наименование товара,  

работ, услуг 

Код позиции 

КТРУ 

Единица 

измерения 
Количество 

Цена за 

ед.изм. 

Стоимость 

позиции 

      
      
      
Итого:   
Характеристики товара, работы, услуги 

Наименование 

товара, работ, услуг 

Наименование 

характеристики 

Единица измерения 

характеристики 

Значение 

характеристики 

    

    

    

Преимущества и требования к участникам 

Преимущества  

Требования к участникам  

Ограничения и запреты  

Обеспечение заявок 

Размер обеспечения заявок  

Обеспечение исполнения контракта 

Размер обеспечения исполнения контракта  

Платежные реквизиты (реквизиты 

залогового счёта) 
 

Порядок возврата обеспечения исполнения 

контракта, информация о банковском 

сопровождении контракта 

 

Перечень прикрепленных документов 

Сопроводительная документация (обоснование 

начальной цены контракта, техническое 

задание, проект контракта) 

 
Руководитель (должность)          ______________________   Ф.И.О. 

 

Главный бухгалтер                       ______________________   Ф.И.О. 

 

 

 

 

 

Отметка о принятии заявки уполномоченным органом: 

Заявка принята «____» _________ 201__ г. №________ 

 

_______________________ /______________________/ 

                подпись                     расшифровка подписи 

 


