
 

 

 

АДМИНИСТРАЦИЯ 

НЕЛИДОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА 

ТВЕРСКОЙ ОБЛАСТИ 

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е 

 

09.06.2025 г. Нелидово        № 1362-па 
 

Об утверждении административного 

регламента предоставления 

муниципальной услуги «Присвоение 

и аннулирование адресов объектам 

адресации» 

  

Руководствуясь Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об 

общих принципах организации местного самоуправления в Российской 

Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об 

организации предоставления государственных и муниципальных услуг», 

Постановлением Администрации Нелидовского муниципального округа от 

24.02.2025 № 494-па «Об утверждении перечня муниципальных услуг 

Нелидовского муниципального округа», Постановлением Администрации 

Нелидовского муниципального округа от 17.02.2025 № 413-па «Об 

утверждении Порядка формирования и ведения реестра муниципальных 

услуг Нелидовского муниципального округа Тверской области»,Уставом 
Нелидовского муниципального округа, Администрация Нелидовского 

муниципального округа     п о с т а н о в л я е т: 

1. Утвердить административный регламент предоставления 

муниципальной услуги «Присвоение и аннулирование адресов объектам 

адресации» (далее - административный регламент) (прилагается).  

2. Признать утратившим силу постановление Администрации 

Нелидовского городского округа от 14.08.2019 № 1407-па «Об  утверждении 

административного регламента предоставления муниципальной услуги 

«Присвоение и аннулирование адресов объектам  адресации, расположенным 

на территории Нелидовского городского округа».  

3. Признать утратившим силу постановление Администрации 

Нелидовского городского округа от 18.04.2023 № 797-па «О внесении 

изменений в постановление Администрации Нелидовского городского 

округа от 14.08.2019 № 1407-па». 

4.  Привести в соответствие должностные инструкции сотрудников 

Администрации Нелидовского муниципального округа, участвующих в 

исполнении муниципальной функции, в соответствие с административным 

регламентом в течение месяца со дня издания настоящего постановления. 

5. Постановление подлежит официальному опубликованию в 

приложении к общественно – политической газете «Нелидовские известия» - 

https://nelidovo.su/wp-content/uploads/2025/02/%D0%BF%D0%BE%D1%81%D1%82.-494-%D0%BF%D0%B0-%D0%BE%D1%82-24.02.2025.pdf
https://nelidovo.su/wp-content/uploads/2025/02/%D0%BF%D0%BE%D1%81%D1%82.-494-%D0%BF%D0%B0-%D0%BE%D1%82-24.02.2025.pdf
https://nelidovo.su/wp-content/uploads/2025/02/%D0%BF%D0%BE%D1%81%D1%82.-494-%D0%BF%D0%B0-%D0%BE%D1%82-24.02.2025.pdf
https://nelidovo.su/wp-content/uploads/2025/04/%D0%BF%D0%BE%D1%81%D1%82.413-%D0%BF%D0%B0-%D0%BE%D1%82-17.02.2025-%D0%B8%D1%81%D0%BF.-%D0%91%D0%B5%D0%BB%D1%8F%D0%BA%D0%BE%D0%B2%D0%B0-%D0%95.%D0%92..pdf
https://nelidovo.su/wp-content/uploads/2025/04/%D0%BF%D0%BE%D1%81%D1%82.413-%D0%BF%D0%B0-%D0%BE%D1%82-17.02.2025-%D0%B8%D1%81%D0%BF.-%D0%91%D0%B5%D0%BB%D1%8F%D0%BA%D0%BE%D0%B2%D0%B0-%D0%95.%D0%92..pdf
https://nelidovo.su/wp-content/uploads/2025/04/%D0%BF%D0%BE%D1%81%D1%82.413-%D0%BF%D0%B0-%D0%BE%D1%82-17.02.2025-%D0%B8%D1%81%D0%BF.-%D0%91%D0%B5%D0%BB%D1%8F%D0%BA%D0%BE%D0%B2%D0%B0-%D0%95.%D0%92..pdf
https://nelidovo.su/wp-content/uploads/2025/04/%D0%BF%D0%BE%D1%81%D1%82.413-%D0%BF%D0%B0-%D0%BE%D1%82-17.02.2025-%D0%B8%D1%81%D0%BF.-%D0%91%D0%B5%D0%BB%D1%8F%D0%BA%D0%BE%D0%B2%D0%B0-%D0%95.%D0%92..pdf
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«Муниципальный вестник» и размещению на официальном сайте 

Нелидовского муниципального округа в сети «Интернет» 

http://www.nelidovo.su. 

6. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за 

собой.  

7. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального 

опубликования. 
 

 

Глава 

Нелидовского муниципального округа                                      Д.В.Лебедев   

 

http://www.nelidovo.su/
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Приложение к постановлению  

Администрации Нелидовского муниципального округа 

от 09.06.2025 г. № 1362-па 

 

Административный регламент  

предоставления муниципальной услуги «Присвоение и аннулирование 

адресов объектам адресации» 

1. Общие положения 
 

Предмет регулирования административного регламента 
 

1.1. Настоящий административный регламент предоставления 

муниципальной услуги «Присвоение и аннулирование адресов объектам 

адресации» (далее - Административный регламент) разработан в целях 

повышения качества и доступности предоставления, определяет стандарт, 

сроки и последовательность действий (административных процедур) при 

осуществлении полномочий по предоставлению муниципальной услуги 

«Присвоение и аннулирование адресов объектам адресации» (далее – 

муниципальная услуга) физическим и юридическим лицам, обеспечения им 

комфортных условий доступа к муниципальной услуге при их минимальном 

участии в процессе предоставления муниципальной услуги, исключения 

административных барьеров, оптимизации межведомственного 

информационного взаимодействия и определяет сроки и последовательность 

осуществления административных процедур при ее предоставлении. 

1.2. Круг заявителей 

Правом на получение муниципальной услуги обладают физические и 

юридические лица, обладающие одним из следующих вещных прав на объект 

адресации (далее - заявители): 

1) собственники объекта адресации; 

2) лица, обладающие одним из следующих вещных прав на объект 

адресации: 

- право хозяйственного ведения; 

- право оперативного управления; 

- право пожизненно наследуемого владения; 

- право постоянного (бессрочного) пользования; 

3) представители Заявителя, действующие в силу полномочий, 

основанных на оформленной в установленном законодательством порядке 

доверенности, на указании федерального закона либо на акте 

уполномоченного на то государственного органа, органа местного 

самоуправления или органа публичной власти федеральной территории 

(далее – представитель заявителя); 

4) представитель собственников помещений в многоквартирном доме, 

уполномоченный на подачу такого заявления решением общего собрания 

указанных собственников; 

5) представитель членов садоводческого, огороднического и (или) 

дачного некоммерческого объединения граждан, уполномоченный на подачу 

такого заявления решением общего собрания членов такого некоммерческого 

объединения; 
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6) кадастровый инженер, выполняющий на основании документа, 

предусмотренного статьей 35 или статьей 42.3 Федерального закона от 24 

июля 2007 г. № 221-ФЗ «О кадастровой деятельности», кадастровые работы 

или комплексные кадастровые работы в отношении соответствующего 

объекта недвижимости, являющегося объектом адресации. 

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении 

муниципальной услуги 
 

1.3.1. Информацию о порядке предоставления муниципальной услуги 

можно получить в Администрации Нелидовского муниципального округа 

Тверской области (г. Нелидово, пл. Ленина, дом 3, (далее – Уполномоченный 

орган), на сайте Нелидовского муниципального округа Тверской области в 

сети Интернет на сайте http://www.nelidovo.su, с помощью федеральной 

государственной информационной системы «Единый портал 

государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее – Единый 

портал), Нелидовском филиале государственного автономного учреждения 

Тверской области «Многофункциональный центр предоставления 

государственных и муниципальных услуг», соответственно, - филиал ГАУ 

«МФЦ», ГАУ «МФЦ» (далее МФЦ), Центре телефонного обслуживания 

населения на базе ГАУ «МФЦ» (далее – Центр телефонного обслуживания 

населения), на сайте www.mfc-tver.ru МФЦ в сети Интернет (далее – сайт 

МФЦ). 

1.3.2. Сведения о месте нахождения, графике работы, контактных 

телефонах, адресах электронной почты Уполномоченного органа и МФЦ, 

указаны в приложении 1 к Административному регламенту. 

1.3.3. В Уполномоченном органе и МФЦ можно получить информацию 

о порядке предоставления муниципальной услуги при личном или 

письменном обращении, обращении по телефону или электронной почте, на 

информационных стендах в помещениях Уполномоченного органа и МФЦ. 

При обращении по телефону информацию можно получить в Центре 

телефонного обслуживания населения. 

1.3.4. Информирование осуществляется по следующим вопросам: 

а) источники получения информации о порядке предоставления 

муниципальной услуги (включая телефоны Уполномоченного органа, МФЦ, 

Центра телефонного обслуживания населения; адреса сайта www.mfc-tver.ru 

МФЦ, адреса электронной почты Уполномоченного органа и МФЦ, адрес 

Единого портала); 

б) сведения о нормативных правовых актах, регулирующих 

предоставление муниципальной услуги (наименование, принявший орган, 

номер, дата принятия); 

в) пример заполнения заявления о предоставлении муниципальной 

услуги; 

г) сроки предоставления муниципальной услуги; 

д) информация о безвозмездности предоставления муниципальной 

услуги; 

е) время и место приема заявителей; 

http://www.nelidovo.su/
http://www.nelidovo.su/site.xp/www.mfc-tver.ru
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ж) порядок обжалования действий (бездействия) и решений, 

осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной 

услуги; 

з) иные вопросы, имеющие отношение к порядку предоставления 

муниципальной услуги. 

Информирование ведется: 

а) сотрудниками Уполномоченного органа  в соответствии с графиком 

работы Уполномоченного органа (приложение 1 к Административному 

регламенту); 

б) сотрудниками МФЦ в соответствии с графиком работы МФЦ 

(приложение 1 к Административному регламенту); 

в) сотрудниками Центра телефонного обслуживания населения в 

соответствии с графиком работы центрального офиса МФЦ в городе Твери 

(приложение 1 к Административному регламенту). 

Сотрудник Уполномоченного органа, МФЦ, Центра телефонного 

обслуживания населения информирует заявителя по интересующим его 

вопросам, а также сообщает контактную информацию, указанную в 

приложении 1 к Административному регламенту. 

1.3.5. При ответах на телефонные звонки сотрудники Уполномоченного 

органа, МФЦ, Центра телефонного обслуживания населения подробно и в 

вежливой форме информируют обратившегося по интересующим его 

вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о 

наименовании органа (организации), в который (которую) поступил 

телефонный звонок, а также фамилии, имени, отчестве и должности 

сотрудника, принявшего телефонный звонок. 

В случае если у сотрудника, принявшего звонок, отсутствует 

возможность самостоятельно ответить на поставленные вопросы, 

телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другого 

сотрудника органа (организации), участвующего в предоставлении 

муниципальной услуги, или же обратившемуся лицу должен быть сообщен 

телефонный номер, по которому можно получить необходимую 

информацию. 

1.3.6. При информировании по вопросам предоставления 

муниципальной услуги по письменным запросам заявителей ответ 

направляется посредством почтовой связи по адресу заявителя, указанному в 

запросе, в срок, не превышающий 5 рабочих дней со дня регистрации 

письменного запроса в Уполномоченном органе или МФЦ. 

1.3.7. При информировании по вопросам предоставления 

муниципальной услуги в форме ответов по электронной почте, ответ на 

обращение направляется на адрес электронной почты, указанный заявителем 

в качестве адреса для ведения переписки, в срок, не превышающий 5 рабочих 

дней со дня регистрации обращения в Уполномоченном органе или МФЦ. 

1.3.8. При информировании по вопросам предоставления 

муниципальной услуги на Едином портале ответ размещается в «личном 

кабинете» заявителя, обратившегося за информацией, а также направляется 

на адрес электронной почты, указанный заявителем в качестве адреса для 

ведения переписки, в срок, не превышающий 5 рабочих дней со дня 

регистрации обращения в Уполномоченном органе. 
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1.3.9. Ответ на запрос должен содержать ответ на поставленные 

вопросы, фамилию, инициалы имени и отчества и номер телефона 

исполнителя. Письменный ответ подписывается руководителем 

Уполномоченного органа, ответ, направляемый в электронном виде - 

электронной подписью руководителя Уполномоченного органа. 

1.3.6. На сайте http://www.nelidovo.su, сайте МФЦ размещается 

следующая информация: 

а) полный текст Административного регламента; 

б) образец оформления заявления о предоставлении муниципальной 

услуги; 

в) форма заявления о предоставлении муниципальной услуги; 

г) сроки предоставления муниципальной услуги; 

д) ответы на часто задаваемые вопросы; 

е) схема проезда до Уполномоченного органа, филиала ГАУ «МФЦ»; 

ж) режим работы сотрудников Уполномоченного органа, филиала ГАУ 

«МФЦ»; 

з) порядок записи на прием к должностным лицам Уполномоченного 

органа; 

и) сведения об отсутствии платы за предоставление муниципальной 

услуги. 

1.4. Требование предоставления заявителю муниципальной услуги, а 

также результата, за предоставлением которого обратился заявитель 

1.4.1. Предоставление Услуги осуществляется на основании 

заполненного и подписанного Заявителем заявления. 

Форма заявления установлена приложением № 1 к приказу 

Министерства финансов Российской Федерации от 11 декабря 2014 г.                  

№ l46н.  

1.4.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме 

при подаче заявления через Единый портал государственных и 

муниципальных услуг (функций) Тверской области (www.gosuslugi.ru) (далее 

- Портал) заявителю обеспечиваются: 

- получение информации о сроках предоставления муниципальной 

услуги; 

- формирование запроса;  

- прием и регистрация органом местного самоуправления запроса и 

иных документов, необходимых для предоставления услуги; 

- получение результата предоставления услуги; 

- получение сведений о ходе выполнения запроса; 

- осуществление оценки качества предоставления услуги; 

- досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий 

(бездействия) органа местного самоуправления, предоставляющего 

муниципальную услугу, многофункционального центра, организаций, 

осуществляющих функции по предоставлению муниципальных услуг, а 

также их должностных лиц, государственных и муниципальных служащих, 

работников; 

- анкетирование заявителя (предъявление заявителю перечня вопросов 

и исчерпывающего перечня вариантов ответов на указанные вопросы) в 

http://www.nelidovo.su/
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целях определения варианта муниципальной услуги, предусмотренного 

административным регламентом предоставления муниципальной услуги, 

соответствующего признакам заявителя; 

- предъявление заявителю варианта предоставления муниципальной 

услуги, предусмотренного административным регламентом предоставления 

муниципальной услуги. 

Уведомление о завершении действий, предусмотренных настоящим 

пунктом Административного регламента, направляется заявителю в срок, не 

превышающий 1 рабочего дня после завершения соответствующего 

действия, на адрес электронной почты или с использованием Портала. 

1.4.3. Запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в 

том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги 

и связанных с обращением в иные государственные и муниципальные органы 

и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень 

услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 

предоставления муниципальных услуг, утвержденный в порядке, 

установленном законодательством Российской Федерации. 

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

2.1. Наименование муниципальной услуги 
 

2.1.1. Наименование муниципальной услуги: «Присвоение и 

аннулирование адресов объектам адресации»; 

2.1.2. Муниципальная услуга носит заявительный порядок обращения. 

2.2. Наименование органа местного самоуправления муниципального 

образования Тверской области, предоставляющего муниципальную 

услугу 

2.2.1. Муниципальная услуга предоставляется Уполномоченным 

органом – Администрацией Нелидовского муниципального округа Тверской 

области, непосредственно предоставляющим муниципальную услугу. 

Ответственным уполномоченным органом за предоставление 

муниципальной услуги, является отдел Градостроительства Администрации 

Нелидовского муниципального округа. 

2.2.2. В предоставлении муниципальной услуги участвуют органы 

государственной власти, органы местного самоуправления, организации, к 

компетенции которых относится запрашиваемая информация, а также МФЦ. 

в соответствии с соглашением о взаимодействии, заключенным 

Уполномоченным органом и МФЦ). 

2.2.3. В случае, если для предоставления муниципальной услуги 

необходима обработка персональных данных лица, не являющегося 

заявителем (представителем заявителя), и если в соответствии с 

федеральным законом обработка таких персональных данных может 

осуществляться с согласия указанного лица, при обращении за получением 

муниципальной услуги заявитель дополнительно представляет документы, 

подтверждающие получение согласия указанного лица или его законного 

представителя на обработку персональных данных указанного лица. 

Документы, подтверждающие получение согласия, могут быть представлены, 

в том числе в форме электронного документа. 
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Действие настоящего пункта Административного регламента не 

распространяется на лиц, признанных безвестно отсутствующими, и на 

разыскиваемых лиц, место нахождения которых не установлено 

уполномоченным федеральным органом исполнительной власти. 

2.2.4. Информирование по вопросам предоставления муниципальной 

услуги, прием заявлений о предоставлении муниципальной услуги, 

информирование о ходе предоставления муниципальной услуги, выдача 

результата предоставления муниципальной услуги осуществляется также 

МФЦ в соответствии с соглашением о взаимодействии, заключенным 

Уполномоченным органом и МФЦ. 

Информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги  

осуществляется также Центром телефонного обслуживания населения. 

2.2.5. При предоставлении муниципальной услуги Уполномоченный 

орган, МФЦ не вправе требовать от заявителя осуществления действий, в том 

числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и 

связанных с обращением в государственные органы, органы местного 

самоуправления, подведомственные государственным органам и органам 

местного самоуправления организации, за исключением получения услуг, 

включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и 

обязательными для предоставления органами местного самоуправления 

муниципальных услуг, утвержденный нормативным правовым актом 

представительного органа местного самоуправления. 

2.2.6. При предоставлении муниципальной услуги Уполномоченный 

орган обязан обеспечить защиту сведений, поступающих от заявителей или 

их представителей, в том числе путем обеспечения конфиденциальности 

информации на всех этапах взаимодействия с заявителем или его 

представителем, за исключением случаев, установленных действующим 

федеральным законодательством. Сведения о факте обращения за 

получением муниципальной услуги, содержании представленных данных и 

полученном ответе могут быть предоставлены заявителю или его 

представителю либо правопреемнику при предъявлении документов, 

подтверждающих полномочия. 

2.2.7. При получении результатов предоставления муниципальной 

услуги в отношении несовершеннолетнего законным представителем 

несовершеннолетнего, являющимся заявителем, реализация права на 

получение результатов предоставления государственной или муниципальной 

услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа 

на бумажном носителе, может осуществляться законным представителем 

несовершеннолетнего, не являющимся заявителем. В этом случае заявитель, 

являющийся законным представителем несовершеннолетнего, в момент 

подачи заявления о предоставлении государственной или муниципальной 

услуги указывает фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о 

документе, удостоверяющем личность другого законного представителя 

несовершеннолетнего, уполномоченного на получение результатов 

предоставления соответствующей услуги в отношении несовершеннолетнего. 

2.2.8. Результаты предоставления муниципальной услуги в отношении 

несовершеннолетнего, оформленные в форме документа на бумажном 

носителе, не могут быть предоставлены другому законному представителю 
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несовершеннолетнего в случае, если заявитель в момент подачи заявления о 

предоставлении государственной или муниципальной услуги выразил 

письменно желание получить запрашиваемые результаты предоставления 

государственной или муниципальной услуги в отношении 

несовершеннолетнего лично. 

2.2.9. Порядок предоставления результатов муниципальной услуги в 

отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на 

бумажном носителе, в том числе способы и сроки их предоставления, 

законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся 

заявителем, устанавливается нормативными правовыми актами, 

определяющими порядок предоставления государственных и 

муниципальных услуг, с учетом требования, предусмотренного частью 3 

настоящей статьи. 

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги 

2.3.1. Результатом предоставления Услуги является: 

- выдача (направление) решения Уполномоченного органа о 

присвоении адреса объекту адресации; 

- выдача (направление) решения Уполномоченного органа об 

аннулировании адреса объекта адресации (допускается объединение с 

решением о присвоении адреса объекту адресации); 

- решение Уполномоченного органа об изменении адреса объекту 

адресации; 

- выдача (направление) решения Уполномоченного органа об отказе в 

присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса. 

2.3.2. Окончательным результатом предоставления решений о 

присвоении адреса объекту адресации, изменении и аннулировании такого 

адреса является внесение сведений в государственный адресный реестр на 

официальном сайте федеральной информационной адресной системы 

Федеральной налоговой службы (далее – Портал ФИАС). Внесение сведений 

в реестр подтверждается соответствующей выпиской из государственного 

адресного реестра, оформляемой по форме согласно приложению № 2 к 

приказу Министерства финансов Российской Федерации от 14 сентября 

2020г. № 193н «О порядке, способах и формах предоставления сведений, 

содержащихся в государственном адресном реестре, органам 

государственной власти, органам местного самоуправления, физическим и 

юридическим лицам, в том числе посредством обеспечения доступа к 

федеральной информационной адресной системе». 

2.3.3. Заявителю в качестве результата предоставления муниципальной 

услуги обеспечивается по его выбору возможность получения: 

а) электронного документа, подписанного уполномоченным 

должностным лицом с использованием усиленной квалифицированной 

электронной подписи; 

б) документа на бумажном носителе, подтверждающего содержание 

электронного документа, направленного органом (организацией), в органе 

местного самоуправления или в МФЦ. 
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2.4. Срок предоставления муниципальной услуги 
 

2.4.1. Принятие решения о присвоении объекту адресации адреса или 

аннулировании его адреса, решения об отказе в присвоении объекту 

адресации адреса или аннулировании его адреса, а также размещение 

соответствующих сведений об адресе объекта адресации в государственном 

адресном реестре осуществляются уполномоченным органом: 

а) в случае подачи заявления на бумажном носителе - в срок не более 10 

рабочих дней со дня поступления заявления; 

б) в случае подачи заявления в форме электронного документа - в срок 

не более 5 рабочих дней со дня поступления заявления. 

2.4.2. В случае представления заявления через многофункциональный 

центр срок, указанный в пункте 2.4.1.  настоящего документа, исчисляется со 

дня передачи многофункциональным центром заявления и документов, в 

уполномоченный орган. 

2.5.  Правовые основания для предоставления 

муниципальной услуги 
 

Предоставление Услуги осуществляется в соответствии с: 

- Земельным кодексом Российской Федерации; 

- Градостроительным кодексом Российской Федерации; 

- Федеральным законом от 24 июля 2007 г. № 221-ФЗ «О 

государственном кадастре недвижимости»; 

- Федеральным законом от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об 

организации предоставления государственных и муниципальных услуг»; 

- Федеральным законом от 28 декабря 2013 г. № 443-ФЗ «О 

федеральной информационной адресной системе и о внесении изменений в 

Федеральный закон «Об общих принципах организации местного 

самоуправления в Российской Федерации»; 

- Федеральным законом от 27 июля 2006 г. № 149-ФЗ «Об 

информации, информационных технологиях и о защите информации»; 

- Федеральным законом от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О 

персональных данных»; 

- Федеральным  законом от 6 апреля 2011 г. № 63-ФЗ «Об 

электронной подписи»; 

- постановлением Правительства Российской Федерации от 19 

ноября 2014 г. № 1221 «Об утверждении Правил присвоения, изменения и 

аннулирования адресов» (далее - Правила); 

- постановлением Правительства Российской Федерации от 22 мая 2015 

г. № 492 «О составе сведений об адресах, размещаемых в государственном 

адресном реестре, порядке межведомственного информационного 

взаимодействия при ведении государственного адресного реестра, о внесении 

изменений и признании утратившими силу некоторых актов Правительства 

Российской Федерации»; 

- постановлением Правительства Российской Федерации от 16 мая 2011 

г. № 373 «О разработке и утверждении административных регламентов 

исполнения государственных функций и административных регламентов 

предоставления государственных услуг»; 
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- постановлением Правительства Российской Федерации от 29 апреля 

2014 г. № 384 «Об определении федерального органа исполнительной власти, 

осуществляющего нормативно-правовое регулирование в области 

отношений, возникающих в связи с ведением государственного адресного 

реестра, эксплуатацией федеральной информационной адресной системы и 

использованием содержащихся в государственном адресном реестре 

сведений об адресах, а также оператора федеральной информационной 

адресной системы»; 

- приказом Министерства финансов Российской Федерации от 11 

декабря 2014 г. № 146н «Об утверждении форм заявления о присвоении 

объекту адресации адреса или аннулировании его адреса, решения об отказе 

в присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса»; 

- приказом Министерства финансов Российской Федерации от 5 ноября 

2015 г. № 171н «Об утверждении Перечня элементов планировочной 

структуры, элементов улично-дорожной сети, элементов объектов адресации, 

типов зданий (сооружений), помещений, используемых в качестве 

реквизитов адреса, и Правил сокращенного наименования адресообразующих 

элементов»; 

- приказом Министерства финансов Российской Федерации от 31 марта 

2016 г. № 37н «Об утверждении Порядка ведения государственного 

адресного реестра». 

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых 

в соответствии с законодательными или иными нормативными 

правовыми актами для предоставления муниципальной услуги 

2.6.1. Заявление о предоставлении Услуги с пакетом документов, 

заявитель вправе представить следующими способами: 

1) посредством личного обращения в орган местного самоуправления; 

2) через МФЦ (при наличии соглашения о взаимодействии);  

3) посредством почтового отправления уведомления; 

4) в электронном виде через Портал; 

5) с использованием государственных информационных систем 

обеспечения градостроительной деятельности с функциями 

автоматизированной информационно-аналитической поддержки 

осуществления полномочий в области градостроительной деятельности. 

2.6.2. Предоставление Услуги осуществляется на основании 

заполненного и подписанного Заявителем заявления. 

Форма заявления установлена приложением № 1 к приказу 

Министерства финансов Российской Федерации от 11 декабря 2014 г. № l46н.  

2.6.3. В случае если собственниками объекта адресации являются 

несколько лиц, заявление подписывается и подается всеми собственниками 

совместно либо их уполномоченным представителем. 

2.6.4. При представлении заявления представителем Заявителя к такому 

заявлению прилагается доверенность, выданная представителю Заявителя, 

оформленная в порядке, предусмотренном законодательством Российской 

Федерации. 

2.6.5. При предоставлении заявления представителем Заявителя в 

форме электронного документа к такому заявлению прилагается надлежащим 
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образом оформленная доверенность в форме электронного документа, 

подписанного лицом, выдавшим (подписавшим) доверенность, с 

использованием усиленной квалифицированной электронной подписи (в 

случае, если представитель Заявителя действует на основании доверенности). 

2.6.6. При предоставлении заявления от имени собственников 

помещений в многоквартирном доме представитель таких собственников, 

уполномоченный на подачу такого заявления принятым в установленном 

законодательством Российской Федерации порядке решением общего 

собрания указанных собственников, также прилагает к заявлению 

соответствующее решение. 

2.6.7. При предоставлении заявления от имени членов садоводческого 

или огороднического некоммерческого товарищества представитель такого 

товарищества, уполномоченный на подачу такого заявления принятым 

решением общего собрания членов такого товарищества, также прилагает к 

заявлению соответствующее решение. 

2.6.8. При представлении заявления кадастровым инженером к такому 

заявлению прилагается копия документа, предусмотренного статьей 35 или 

статьей 42.3 Федерального закона от 24 июля 2007 г. № 221-ФЗ «О 

кадастровой деятельности», на основании которого осуществляется 

выполнение кадастровых работ или комплексных кадастровых работ в 

отношении соответствующего объекта недвижимости, являющегося 

объектом адресации. 

2.6.9. Заявление представляется в форме: 

- документа на бумажном носителе посредством почтового 

отправления с описью вложения и уведомлением о вручении; 

- документа на бумажном носителе при личном обращении в 

Уполномоченный орган или многофункциональный центр; 

- электронного документа с использованием Портала ФИАС; 

- электронного документа с использованием ЕПГУ; 

- электронного документа с использованием регионального портала. 

2.6.10. Заявление представляется в Уполномоченный орган или 

многофункциональный центр по месту нахождения объекта адресации. 

Заявление в форме документа на бумажном носителе подписывается 

заявителем. 

Заявление в форме электронного документа подписывается 

электронной подписью, вид которой определяется в соответствии с частью 2 

статьи 21.1 Федерального закона № 210-ФЗ. 

2.6.11. В случае направления заявления посредством ЕПГУ, 

регионального портала или Портала ФИАС формирование заявления 

осуществляется посредством заполнения интерактивной формы, которая 

может также включать в себя опросную форму для определения 

индивидуального набора документов и сведений, обязательных для 

предоставления услуги (далее — интерактивная форма), без необходимости 

дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме. 

2.6.12. В случае представления заявления при личном обращении 

Заявителя или представителя Заявителя предъявляется документ, 

удостоверяющий соответственно личность Заявителя или представителя 

Заявителя. 
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Лицо, имеющее право действовать без доверенности от имени 

юридического лица, предъявляет документ, удостоверяющий его личность, а 

представитель юридического лица предъявляет также документ, 

подтверждающий его полномочия действовать от имени этого юридического 

лица, или копию этого документа, заверенную подписью руководителя этого 

юридического лица. 

В случае направления в электронной форме заявления представителем 

Заявителя, действующим от имени юридического лица, документ 

подтверждающий полномочия Заявителя на представление интересов 

юридического лица, должен быть подписан усиленной квалифицированной 

электронной подписью уполномоченного лица юридического лица. 

В случае направления в электронной форме заявления представителем 

Заявителя, действующим от имени индивидуального предприниматель, 

документ подтверждающий полномочия Заявителя на представление 

интересов индивидуального предпринимателя, должен быть подписан 

усиленной квалифицированной электронной подписью индивидуального 

предпринимателя. 

В случае направления в электронной форме заявления представителем 

Заявителя, документ, подтверждающий полномочия представителя на 

представление интересов Заявителя выдан нотариусом, должен быть 

подписан усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса. 

В иных случаях представления заявления в электронной форме — 

подписанный простой электронной подписью. 

2.6.13. Предоставление Услуги осуществляется на основании 

следующих документов, определенных пунктом 34 Правил: 

а) правоустанавливающие и (или) право удостоверяющие документы на 

объект (объекты) адресации (в случае присвоения адреса зданию (строению) 

или сооружению, в том числе строительство которых не завершено, в 

соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации для 

строительства которых получение разрешения на строительство не требуется, 

правоустанавливающие и (или) право удостоверяющие документы на 

земельный участок, на котором расположены указанное здание (строение), 

сооружение); 

б) выписки из Единого государственного реестра недвижимости об 

объектах недвижимости, следствием преобразования которых является 

образование одного и более объекта адресации (в случае преобразования 

объектов недвижимости с образованием одного и более новых объектов 

адресации); 

в) разрешение на строительство объекта адресации (при присвоении 

адреса строящимся объектам адресации (за исключением случаев, если в 

соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации для 

строительства или реконструкции здания (строения), сооружения получение 

разрешения на строительство не требуется) и (или) при наличии разрешения 

на ввод объекта адресации в эксплуатацию; 

г) схема расположения объекта адресации на кадастровом плане или 

кадастровой карте соответствующей территории (в случае присвоения 

земельному участку адреса); 
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д) выписка из Единого государственного реестра недвижимости об 

объекте недвижимости, являющемся объектом адресации (в случае 

присвоения адреса объекту адресации, поставленному на кадастровый учет); 

е) решение органа местного самоуправления о переводе жилого 

помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое 

помещение (в случае присвоения помещению адреса, изменения и 

аннулирования такого адреса вследствие его перевода из жилого помещения 

в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение); 

ж) акт приемочной комиссии при переустройстве и (или) 

перепланировке помещения, приводящих к образованию одного и более 

новых объектов адресации (в случае преобразования объектов недвижимости 

(помещений) с образованием одного и более новых объектов адресации); 

з) выписка из Единого государственного реестра недвижимости об 

объекте недвижимости, который снят с государственного кадастрового учета, 

являющемся объектом    адресации (в случае аннулирования адреса объекта 

адресации по основаниям, указанным в подпункте «а» пункта 2.3.6.  Правил; 

и) уведомление об отсутствии в Едином государственном реестре 

недвижимости запрашиваемых сведений по объекту недвижимости, 

являющемуся объектом адресации (в случае аннулирования адреса объекта 

адресации по основаниям, указанным в подпункте «а» пункта 2.3.6. Правил). 

2.6.14. Перечень документов, необходимых для получения 

муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных 

органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в 

предоставлении муниципальной услуги, и которые заявитель вправе 

представить по собственной инициативе: 

- выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое 

имущество и сделок с ним о правах заявителя на земельный участок, на 

котором расположен объект адресации; 

- выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое 

имущество и сделок с ним о правах на здание(я), сооружение(я), объект(ы) 

незавершенного строительства, находящиеся на земельном участке; 

- кадастровый паспорт здания, сооружения, объекта незавершенного 

строительства, помещения; 

- кадастровая выписка о земельном участке; 

- градостроительный план земельного участка (в случае присвоения 

адреса строящимся/реконструируемым объектам адресации); 

- разрешение на строительство объекта адресации (в случае 

присвоения адреса строящимся объектам адресации); 

- разрешение на ввод объекта адресации в эксплуатацию (в случае 

присвоения адреса строящимся объектам адресации); 

- кадастровая выписка об объекте недвижимости, который снят с 

учета (в случае аннулирования адреса объекта адресации); 

- решение Уполномоченного органа о переводе жилого помещения в 

нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение (в случае 

присвоения помещению адреса, изменения и аннулирования такого адреса 

вследствие его перевода из жилого помещения в нежилое помещение или 

нежилого помещения в жилое помещение (в случае, если ранее решение о 
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переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения 

в жилое помещение принято); 

- акт приемочной комиссии при переустройстве и (или) 

перепланировке помещения, приводящих к образованию одного и более 

новых объектов адресации (в случае преобразования объектов недвижимости 

(помещений) с образованием одного и более новых объектов адресации); 

- кадастровые паспорта объектов недвижимости, следствием 

преобразования которых является образование одного и более объекта 

адресации (в случае преобразования объектов недвижимости с образованием 

одного и более новых объектов адресации). 

2.6.15. Если документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), 

указанные в настоящем пункте, не представляются заявителем 

самостоятельно, они запрашиваются уполномоченными должностными 

лицами в государственных органах, органах местного самоуправления и 

подведомственных государственным органам или органам местного 

самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся 

указанные документы. 

2.6.16. Заявители (представители Заявителя) при подаче заявления 

вправе приложить к нему документы, указанные в подпунктах «а», «в», «г», 

«е» и «ж» пункта 2.6.13. настоящего Регламента, если такие документы не 

находятся в распоряжении Уполномоченного органа, органа государственной 

власти, органа местного самоуправления либо подведомственных 

государственным органам или органам местного самоуправления 

организаций. 

2.6.17. В бумажном виде форма заявления может быть получена 

Заявителем непосредственно в Уполномоченном органе, а также по 

обращению Заявителя выслана на адрес его электронной почты. 

2.6.18. При подаче заявления и прилагаемых к нему документов в 

Уполномоченный орган Заявитель предъявляет оригиналы документов для 

сверки. В случае направления заявления посредством Портала сведения из 

документа, удостоверяющего личность заявителя, представителя 

формируются при подтверждении учетной записи в Единой системе 

идентификации и аутентификации (далее — ЕСИА) из состава 

соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть проверены 

путем направления запроса с использованием системы межведомственного 

электронного взаимодействия. 

2.6.19. За предоставление недостоверных или неполных сведений 

заявитель несет ответственность в соответствии с законодательством 

Российской Федерации. 

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 

2.7.1. В приеме к рассмотрению документов, необходимых для 

предоставления Услуги, может быть отказано в случае, если с заявлением 

обратилось лицо, не указанное в пункте 2 настоящего Регламента. 

2.7.2. Основаниями для отказа в приеме к рассмотрению документов, 

необходимых для предоставления государственной услуги, являются: 
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- документы поданы в орган, неуполномоченный на предоставление 

услуги; представление неполного комплекта документов; 

- представленные документы утратили силу на момент обращения за 

услугой (документ, удостоверяющий личность, документ, удостоверяющий 

полномочия представителя заявителя, в случае обращения за 

предоставлением услуги указанным лицом); 

- представленные документы содержат подчистки и исправления 

текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством 

Российской Федерации; представленные в электронной форме документы 

содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме 

использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для 

предоставления услуги; 

- подача заявления о предоставлении услуги и документов, 

необходимых для предоставления услуги в электронной форме, произведена 

с нарушением установленных требований; 

- несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от                

6 апреля 2011 г. № 63-ФЗ «Об электронной подписи» условий признания 

действительности усиленной квалифицированной электронной подписи; 

- неполное заполнение полей в форме запроса, в том числе в 

интерактивной форме на ЕПГУ; 

- наличие противоречивых сведений в запросе и приложенных к нему 

документах. 

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления 

или отказа в предоставлении муниципальной услуги 

2.8.1. Основания для приостановления предоставления муниципальной 

услуги отсутствуют. 

2.8.2. В присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его 

адреса может быть отказано в случаях, если: 

- с Заявлением обратилось лицо, не указанное в пункте 1.2 настоящего 

Административного регламента; 

- ответ на межведомственный запрос свидетельствует об отсутствии 

документа и (или) информации, необходимых для присвоения объекту 

адресации адреса или аннулирования его адреса, и соответствующий 

документ не был представлен заявителем (представителем заявителя) по 

собственной инициативе; 

- документы, обязанность по предоставлению которых для присвоения 

объекту адресации адреса или аннулирования его адреса возложена на 

заявителя (представителя заявителя), выданы с нарушением порядка, 

установленного законодательством Российской Федерации; 

- отсутствуют случаи и условия для присвоения объекту адресации 

адреса или аннулирования его адреса, указанные в пунктах 5, 8 – 11 и 14 – 18 

Правил присвоения, изменения и аннулирования адресов, утвержденных 

постановлением Правительства Российской Федерации от 19.11.2014 № 1221. 

2.8.3. Не допускается отказ в предоставлении муниципальной услуги в 

случае, если заявление о предоставлении муниципальной услуги и 

документы поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке 

предоставления муниципальной услуги, опубликованной на Портале. 
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2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении 

муниципальной услуги  

Муниципальная услуга предоставляется без взимания платы. 

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса  

(заявления) о предоставлении муниципальной услуги 

 и при получении результата предоставления таких услуг 

2.10.1. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче 

уведомления об окончании строительства составляет 15 минут. 

2.10.2. Максимальный срок ожидания в очереди при получении 

результата предоставления муниципальной услуги составляет 15 минут. 

2.11. Требования к помещениям, в которых предоставляются 

муниципальные услуги 

2.11.1. Прием заявителей должен осуществляться в специально 

выделенном для этих целей помещении. 

Помещения, в которых осуществляется прием заявителей, должны 

находиться в зоне пешеходной доступности к основным транспортным 

магистралям. 

Помещения для приема заявителей должны быть оборудованы 

табличками с указанием номера кабинета, фамилии, имени, отчества и 

должности государственного служащего, осуществляющего 

предоставление государственной услуги, режима работы. 

Для ожидания заявителями приема, заполнения необходимых для 

получения государственной услуги документов должны иметься места, 

оборудованные стульями, столами (стойками). 

2.11.2. Места для заполнения запроса о предоставлении 

муниципальной услуги обеспечиваются информационными стендами с 

образцами их заполнения и перечнем документов и (или) информации, 

необходимые для предоставления муниципальной услуги, бланками 

запросов и канцелярскими принадлежностями (писчая бумага, ручка). 

Места предоставления муниципальной услуги должны быть 

обеспечены доступными местами общественного пользования (туалеты). 

2.11.3. Требования к условиям доступности при предоставлении 

муниципальной услуги для инвалидов обеспечиваются в соответствии с 

законодательством Российской Федерации и законодательством 

Оренбургской области, в том числе: 

1) условия для беспрепятственного доступа (вход оборудуется 

специальным пандусом, передвижение по помещению должно 

обеспечивать беспрепятственное перемещение и разворот специальных 

средств для передвижения (кресел-колясок), оборудуются места 

общественного пользования) к средствам связи и информации; 

2) сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства 

функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им 

помощи; 

3) надлежащее размещение оборудования и носителей информации, 

необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к 

государственной услуге с учетом ограничений их жизнедеятельности; 
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4) дублирование необходимой для инвалидов звуковой и 

зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и 

графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным 

шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика; 

5) допуск собаки-проводника при наличии документа, 

подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в 

порядке, которые определяются федеральным органом исполнительной 

власти, осуществляющим функции по выработке и реализации 

государственной политики и нормативно-правовому регулированию в 

сфере социальной защиты населения; 

6) оказание специалистами, предоставляющими муниципальную 

услугу, помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих 

получению ими услуг наравне с другими лицами. 

2.12. Показатели доступности и качества муниципальной услуги 

2.12.1. Показателями доступности предоставления муниципальной 

услуги являются: 

1) открытость, полнота и достоверность информации о порядке 

предоставления муниципальной услуги, в том числе в электронной форме, в 

сети Интернет, на Портале;  

2) соблюдение стандарта предоставления муниципальной услуги;  

3) предоставление возможности подачи уведомления о планируемом 

строительстве и документов через Портал; 

4) предоставление возможности получения информации о ходе 

предоставления муниципальной услуги, в том числе через Портал, а также 

предоставления результата услуги в личный кабинет заявителя (при 

заполнении заявления через Портал).  

5) возможность получения муниципальной услуги в МФЦ.  

2.12.2. Показателями качества предоставления муниципальной услуги 

являются: 

1) отсутствие очередей при приеме (выдаче) документов;  

2) отсутствие нарушений сроков предоставления муниципальной 

услуги;  

3) отсутствие обоснованных жалоб со стороны заявителей по 

результатам предоставления муниципальной услуги;  

4) компетентность уполномоченных должностных лиц органа местного 

самоуправления, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, 

наличие у них профессиональных знаний и навыков для выполнения 

административных действий, предусмотренных настоящим 

Административным регламентом. 

2.12.3. Количество взаимодействий заявителя с уполномоченными 

должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги - 2, их 

общая продолжительность - 30 минут: 

при личном обращении заявителя с заявлением о предоставлении 

муниципальной услуги. 

при личном получении заявителем результата предоставления 

муниципальной услуги 
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2.14. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги 

2.14.1. Предоставление муниципальной услуги может осуществляться в 

ГАУ «МФЦ», с которым Администрацией Нелидовского муниципального 

округа заключено соглашение о взаимодействии. 

2.14.2. В случае обращения заявителя (представителя заявителя) с 

запросом о предоставлении муниципальной услуги в МФЦ порядок и сроки 

приема и регистрации запроса, а также выдачи заявителю (представителю 

заявителя) результата предоставления муниципальной услуги определяются 

в соответствии с соглашением о взаимодействии, нормативными правовыми 

актами. 

2.14.3. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме 

с использованием единого портала, регионального портала или портала 

адресной системы заявителю (представителю заявителя) предоставляется: 

- возможность знакомиться с информацией о муниципальной услуге; 

- доступ к формам Заявлений и иных документов, необходимых для 

получения муниципальной услуги, с возможностью их копирования и 

заполнения в электронном виде; 

- возможность представлять Заявление и документы, необходимые для 

предоставления муниципальной услуги, в электронном виде; 

- возможность осуществлять мониторинг хода предоставления 

муниципальной услуги; 

- возможность получения результатов предоставления муниципальной 

услуги в электронном виде в случаях, не запрещенных федеральным 

законом. 

3. Состав административных процедур 

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие 

административные процедуры: 

3.1.1. прием и регистрация Заявления и приложенных к нему 

документов; 

3.1.2. формирование и направление в органы и организации 

межведомственных запросов о предоставлении документов и сведений, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

3.1.3. принятие решения о присвоении объекту адресации адреса или 

аннулировании его адреса, а также решения об отказе в таком присвоении 

или аннулировании; 

3.1.4. выдача (направление) заявителю (представителю заявителя) 

результата предоставления муниципальной услуги. 

3.1.5. В случае получения результатов муниципальной услуги в 

отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на 

бумажном носителе, заявитель, являющийся законным представителем 

несовершеннолетнего, в момент подачи запроса о предоставлении 

муниципальной услуги указывает фамилию, имя, отчество (при наличии), 

сведения о документе, удостоверяющем личность другого законного 

представителя несовершеннолетнего, уполномоченного на получение 

результатов предоставления муниципальной услуги в отношении 

несовершеннолетнего. 
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3.1.6. Результат предоставления муниципальной услуги в отношении 

несовершеннолетнего, оформленный в форме документа на бумажном 

носителе, выдается законному представителю несовершеннолетнего, не 

являющемуся заявителем, с учетом требований настоящего 

Административного регламента лично в Администрации, либо способ 

получения ответа, указанный в заявлении, в сроки, установленные 

настоящим Административным регламентом, для заявителей. 

3.2. Последовательность и сроки выполнения административных  

процедур  

3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является: 

- личное обращение заявителя (представителя заявителя) в 

Уполномоченный орган с Заявлением и приложенными к нему документами; 

- поступление в Уполномоченный орган Заявления и приложенных к 

нему документов с использованием почтовой связи с описью вложения и 

уведомлением о вручении;  

- поступление в Уполномоченный орган Заявления и приложенных к 

нему документов из МФЦ; 

- поступление в Уполномоченный орган Заявления и приложенных к 

нему документов в форме электронного документа с использованием 

информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том 

числе единого портала или регионального портала, портала адресной 

системы. 

3.2.2. При получении Заявления и документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, специалист Уполномоченного 

органа, ответственный за прием и регистрацию документов заявителя: 

3.2.2.1. устанавливает предмет обращения; 

3.2.2.2. проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя (в 

случае личного обращения заявителя), полномочия представителя заявителя 

(в случае, если с заявлением обратился представитель заявителя); 

3.2.2.3. сверяет копии представленных документов с их оригиналами,; 

3.2.2.4. регистрирует Заявление и документы, необходимые для 

предоставления муниципальной услуги в установленном порядке; 

3.2.2.5. выдает (направляет) заявителю (представителю заявителя) 

копию заявления с отметкой (при получении заявления и документов на 

бумажном носителе), сообщение (при получении заявления и документов в 

электронном виде). 

В случае получения Заявления и документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги поступление в Уполномоченный 

орган Заявления и приложенных к нему документов в форме электронного 

документа с использованием информационно-телекоммуникационных сетей 

общего пользования, в том числе единого портала или регионального 

портала, портала адресной системы специалист Уполномоченного органа, 

ответственный за прием и регистрацию документов заявителя (представителя 

заявителя), регистрирует их не позднее 1 рабочего дня следующего за 

получением Заявления. 

В случае получения Заявления и документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги при личном обращении заявителя 
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(представителя заявителя) или из МФЦ специалист Уполномоченного органа, 

ответственный за прием и регистрацию документов заявителя (представителя 

заявителя), регистрирует их не позднее 3 рабочих дней следующих за 

получением Заявления. 

3.2.3. В случае поступления в Уполномоченный орган Заявления о 

предоставлении муниципальной услуги посредством почтового отправления 

с уведомлением о вручении, в форме электронных документов с 

использованием единого портала, регионального портала или портала 

адресной системы, предусмотренные подпунктами 3.2.2.2, 3.2.2.3 пункта 

3.2.2 настоящего Административного регламента, специалистом 

организационно-контрольного отдела Уполномоченного органа, 

ответственным за прием и регистрацию документов заявителя 

(представителя заявителя), не осуществляются. 

Результатом административной процедуры является регистрация 

Заявления и приложенных к нему документов и выдача (направление) 

заявителю (представителю заявителя) расписки в получении Заявления и 

приложенных к нему документов с указанием их перечня и даты получения 

либо сообщения о получении Заявления и приложенных к нему документов. 

Способом фиксации результата выполнения административной 

процедуры является регистрация Заявления и приложенных к нему 

документов в электронной системе документооборота. 

После регистрации Заявление и приложенные к нему документы, 

необходимые для предоставления муниципальной услуги, направляются 

руководителю Уполномоченного органа, который по результатам 

рассмотрения передает их на исполнение специалисту Уполномоченного 

органа, ответственному за подготовку результата предоставления 

муниципальной услуги. 

3.3. Формирование и направление в органы и организации 

межведомственных запросов о предоставлении документов и сведений, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги 

3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является 

поступление Заявления и приложенных к нему документов специалисту 

Уполномоченного органа, ответственному за подготовку результата 

предоставления муниципальной услуги и отсутствие документов (их копий, 

сведений, содержащихся в них), необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении органов 

государственной власти, органов местного самоуправления и 

подведомственных государственным органам или органам местного 

самоуправления организациях. 

3.3.2. В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении 

муниципальной услуги, указанных  в пункте 2.8.2 настоящего 

Административного регламента, а также непредставление заявителем 

(представителем заявителя) по собственной инициативе в Уполномоченный 

орган  документов, указанных в пункте 2.6.8 настоящего Административного 

регламента, специалист Уполномоченного органа, ответственный за 

подготовку результата предоставления муниципальной услуги, не позднее 

рабочего дня, следующего за днем поступления к нему Заявления и 
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приложенных к нему документов осуществляет подготовку и направление 

межведомственных запросов в органы и организации, предусмотренные 

пунктом 3.3.1 настоящего Административного регламента с целью 

получения сведений и документов, предусмотренных пунктом 2.6.8 

настоящего Административного регламента. 

В случае выявления оснований для отказа в предоставлении 

муниципальной услуги, указанных в абзацах 2, 4 пункта 2.8.2 настоящего 

Административного регламента, специалист Уполномоченного органа, 

ответственный за подготовку результата предоставления муниципальной 

услуги, осуществляет действия, предусмотренные пунктами 3.4.3 – 3.4.6, 

3.5.2, 3.5.3 настоящего Административного регламента. 

3.3.3. Межведомственный запрос о предоставлении документов 

(сведений) направляется в форме почтового отправления на бумажных 

носителях или с использованием средств межведомственного электронного 

взаимодействия, или с использованием информационно-

телекоммуникационной сети Интернет. 

Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос о 

представлении документов (сведений) для предоставления муниципальной 

услуги с использованием межведомственного информационного 

взаимодействия не может превышать пять рабочих дней со дня поступления 

межведомственного запроса в орган или организацию, представляющие 

документ (сведения), если иные сроки подготовки и направления ответа на 

межведомственный запрос не установлены федеральными законами, 

правовыми актами Правительства Российской Федерации и принятыми в 

соответствии с федеральными законами нормативными правовыми актами 

субъектов Российской Федерации. 

3.3.4. Максимальный срок выполнения административной процедуры 

составляет пять рабочих дней с даты поступления документов специалисту 

Уполномоченного органа, ответственному за подготовку результата 

предоставления муниципальной услуги. 

Результатом административной процедуры является получение 

Уполномоченным органом ответа на межведомственный запрос с 

приложением запрашиваемых документов (сведений) либо отказа в их 

предоставлении. 

Способом фиксации результата выполнения административной 

процедуры является регистрация ответа на межведомственный запрос в 

электронной системе документооборота. 

Зарегистрированные ответы на межведомственные запросы передаются 

специалисту Уполномоченного органа, ответственному за подготовку 

результата предоставления муниципальной услуги. 

3.4. Принятие решения о присвоении объекту адресации адреса или 

аннулировании его адреса, а также решения об отказе в таком 

присвоении или аннулировании 

3.4.1. Основанием для начала административной процедуры является 

сформированный специалистом Уполномоченного органа, ответственным за 

подготовку результата предоставления муниципальной услуги, пакет 

документов, указанных в пункте 2.6.8 настоящего Административного 
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регламента, проведенный осмотр местонахождения объекта адресации (при 

необходимости), а также поступление ответов на межведомственные 

запросы.  

3.4.2. Специалист Уполномоченного органа, ответственный за 

подготовку результата предоставления муниципальной услуги, проводит 

проверку представленных документов и в соответствии с Правилами:  

а) определяет возможность присвоения объекту адресации адреса или 

аннулирования его адреса; 

б) проводит осмотр местонахождения объекта адресации (при 

необходимости); 

в) принимает решение о присвоении объекту адресации адреса или его 

аннулировании в соответствии с требованиями к структуре адреса и 

порядком, которые установлены настоящими Правилами, или об отказе в 

присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса или об 

отказе в присвоении адреса или его аннулировании. 

Решение о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании 

его адреса подлежит обязательному внесению уполномоченным органом в 

государственный адресный реестр в течение 3 рабочих дней со дня принятия 

такого решения.  

Принятие решения о присвоении объекту адресации адреса или 

аннулировании его адреса без внесения соответствующих сведений в 

государственный адресный реестр не допускается. 

3.4.3. В случае, если в процессе подготовки проекта постановления 

Администрации Нелидовского муниципального округа о присвоении объекту 

адресации адреса или об аннулировании адреса объекту адресации выявлены 

основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги, 

предусмотренные абзацами 3, 5 пункта 2.8.2 настоящего Административного 

регламента, специалист Уполномоченного органа, ответственный за 

подготовку результата предоставления муниципальной услуги осуществляет 

подготовку проекта мотивированного решения об отказе в присвоении 

объекту адресации адреса или аннулировании его адреса по форме, 

утвержденной приказом Министерства финансов Российской Федерации от 

11.12.2014 № 146н. 

Решение об отказе в присвоении объекту адресации адреса или 

аннулировании его адреса должно содержать причину отказа с обязательной 

ссылкой на положения пункта 2.8.2 настоящего Административного 

регламента, являющиеся основанием для принятия такого решения. 

Решение об отказе в присвоении объекту адресации адреса или 

аннулировании его адреса может быть обжаловано в судебном порядке. 

3.4.4. Проекты, указанные в пунктах 3.4.2, 3.4.3 настоящего 

Административного регламента, направляются специалистом 

Уполномоченного органа, ответственным за подготовку результата 

предоставления муниципальной услуги, на согласование и подписание в 

установленном порядке. 

Результатом административной процедуры является издание 

постановления Администрации Нелидовского муниципального округа о 

присвоении объекту адресации адреса или об аннулировании адреса объекту 
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адресации либо принятие решения об отказе в таком присвоении или 

аннулировании. 

Способом фиксации результата выполнения административной 

процедуры является регистрация постановления Администрации 

Нелидовского муниципального округа о присвоении объекту адресации 

адреса или об аннулировании адреса объекту адресации либо решения об 

отказе в таком присвоении или аннулировании в электронной системе 

документооборота. 

Зарегистрированные постановление Администрации Нелидовского 

муниципального округа о присвоении объекту адресации адреса или об 

аннулировании адреса объекту адресации либо решение об отказе в таком 

присвоении или аннулировании передаются специалисту Уполномоченного 

органа, ответственному за выдачу (направление) заявителю результата 

предоставления муниципальной услуги. 

3.4.5. При наступлении событий, являющихся основанием для 

предоставления данной муниципальной услуги, Уполномоченный орган 

вправе:  

а) проводить мероприятия, направленные на подготовку результатов 

предоставления муниципальной услуги, в том числе направлять 

межведомственные запросы, получать на них ответы, после чего уведомлять 

заявителя о возможности подать запрос о предоставлении соответствующей 

услуги для немедленного получения результата предоставления такой 

услуги; 

б) при условии наличия запроса заявителя о предоставлении 

муниципальной услуги, в отношении которой у заявителя могут появиться 

основания для ее предоставления ему в будущем, проводить мероприятия, 

направленные на формирование результата предоставления 

соответствующей услуги, в том числе направлять межведомственные 

запросы, получать на них ответы, формировать результат предоставления 

соответствующей услуги, а также предоставлять его заявителю с 

использованием портала государственных и муниципальных услуг и 

уведомлять заявителя о проведенных мероприятиях» 

3.5. Предоставление результата предоставления 

муниципальной услуги 

3.5.1. Основанием для начала административной процедуры является 

получение специалистом Уполномоченного органа, ответственным за выдачу 

(направление) заявителю (представителю заявителя) результата 

предоставления муниципальной услуги, оригинала постановления 

Администрации Нелидовского муниципального округа о присвоении объекту 

адресации адреса или об аннулировании адреса объекту адресации или 

решения об отказе в таком присвоении или аннулировании адреса. 

3.5.2. Выдача (направление) решения Уполномоченного органа о 

присвоении объекту адресации адреса или об аннулировании адреса объекту 

адресации, а также решение об отказе в таком присвоении или 

аннулировании адреса выдаются (направляются) Уполномоченным органом 

заявителю (представителю заявителя) одним из способов, указанным в 

Заявлении: 
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- в форме электронного документа с использованием информационно-

телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе единого 

портала, регионального портала или портала адресной системы, не позднее 

одного рабочего дня со дня истечения 5 рабочих дней со дня поступления 

Заявления в Уполномоченный орган; 

- в форме документа на бумажном носителе посредством выдачи 

заявителю (представителю заявителя) лично под расписку либо направления 

документа не позднее рабочего дня, следующего за днем истечения 5 

рабочих дней со дня поступления Заявления в Уполномоченный орган, 

посредством почтового отправления по указанному в Заявлении почтовому 

адресу.  

3.5.3. При наличии в Заявлении указания о выдаче результата 

предоставления муниципальной услуги через МФЦ по месту представления 

Заявления Уполномоченный орган обеспечивает передачу документа в МФЦ 

для выдачи заявителю (представителю заявителя) - не позднее рабочего дня, 

следующего за днем истечения 5 рабочих дней со дня поступления Заявления 

в Уполномоченный орган. 

Результатом административной процедуры является выдача 

(направление) решения Уполномоченного органа о присвоении объекту 

адресации адреса или об аннулировании адреса объекту адресации или 

решения об отказе в таком присвоении или аннулировании адреса. 

Способом фиксации результата выполнения административной 

процедуры является регистрация выдачи либо направления заявителю 

(представителю заявителя) решения Уполномоченного органа о присвоении 

объекту адресации адреса или об аннулировании адреса объекту адресации 

или решения об отказе в таком присвоении или аннулировании адреса в 

электронной системе документооборота. 

3.5.4. При получении результатов предоставления муниципальной 

услуги в отношении несовершеннолетнего законным представителем 

несовершеннолетнего, являющимся заявителем, реализация права на 

получение результатов предоставления муниципальной услуги в отношении 

несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном 

носителе, может осуществляться законным представителем 

несовершеннолетнего, не являющимся заявителем. В этом случае заявитель, 

являющийся законным представителем несовершеннолетнего, в момент 

подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги указывает 

фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о документе, 

удостоверяющем личность другого законного представителя 

несовершеннолетнего, уполномоченного на получение результатов 

предоставления соответствующей услуги в отношении несовершеннолетнего. 

3.5.5. Результаты предоставления муниципальной услуги в отношении 

несовершеннолетнего, оформленные в форме документа на бумажном 

носителе, не могут быть предоставлены другому законному представителю 

несовершеннолетнего в случае, если заявитель в момент подачи заявления о 

предоставлении муниципальной услуги выразил письменно желание 

получить запрашиваемые результаты предоставления муниципальной услуги 

в отношении несовершеннолетнего лично. 
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4. Выдача дубликата документа, выданного по результатам 

предоставления муниципальной услуги, либо отказа в выдаче такого 

дубликата  

4.1. Исчерпывающий перечень административных процедур 

предоставления муниципальной услуги по выдаче дубликата документа, 

выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, либо 

отказа в выдаче такого дубликата:  

1) прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги;  

2) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) 

муниципальной услуги;  

3) предоставление результата муниципальной услуги. 

4.2. Порядок выдачи дубликата документа, выданного по результатам 

предоставления муниципальной услуги, в том числе исчерпывающий перечень 

оснований для отказа в выдаче дубликата: 

4.2.1. Основанием для выдачи дубликата документа, выданного по 

результатам предоставления муниципальной услуги (далее - дубликат 

документа), является представление (направление) заявителем заявления о 

выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления 

муниципальной услуги (далее - заявление о выдаче дубликата), в произвольной 

форме с указанием способа информирования о результатах его рассмотрения: 

- личное обращение заявителя (представителя заявителя) в 

Уполномоченный орган с Заявлением и приложенными к нему документами; 

- поступление в Уполномоченный орган Заявления и приложенных к 

нему документов с использованием почтовой связи с описью вложения и 

уведомлением о вручении;  

- поступление в Уполномоченный орган Заявления и приложенных к 

нему документов из МФЦ; 

- поступление в Уполномоченный орган Заявления и приложенных к 

нему документов в форме электронного документа с использованием 

информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том 

числе единого портала или регионального портала, портала адресной 

системы. 

4.2.2. Прием и регистрация заявления о выдаче дубликата 

осуществляется в соответствии с разделом 4 Административного регламента. 

4.2.3. Основаниями для отказа в выдаче заявителю дубликата 

документа, являются: 

1) отсутствие в заявлении о выдаче дубликата документа информации, 

позволяющей идентифицировать ранее выданную информацию; 

2) представление заявления о выдаче дубликата документа 

неуполномоченным лицом. 

 



Приложение 1 

к административному регламенту предоставления  

муниципальной услуги «Присвоение и аннулирование 

адресов объектам адресации 

» 

 

Сведения об Администрации Нелидовского муниципального округа 

Тверской области, предоставляющей муниципальную услугу  
 

Место нахождения:  

172521, Тверская область, г.Нелидово, пл.Ленина, д.3 

Тел./факс: 8 (48266) 5 34 44  

Адрес электронной почты: gorodnelidovo@mail.ru 

Сайт Уполномоченного органа в информационно-

телекоммуникационной сети Интернет http://www.nelidovo.su 

 

Структурное подразделение Уполномоченного органа, 

обеспечивающее предоставление муниципальной услуги: 

Отдел градостроительства Администрации Нелидовского 

муниципального округа: 

Контактные телефоны: :8 (48266) 3 35 42, 8 (48266) 3 34 28; 

 

Время работы Уполномоченного органа:  

с 8-30 до 17-30, обеденный перерыв с 13-00 до 14-00, суббота, 

воскресенье – выходные дни, 

 

Адрес Единого портала государственных и муниципальных услуг 

(функций): www.gosuslugi.ru 

Сведения 

о филиале государственного автономного учреждении Тверской области 

«Многофункциональный центр предоставления государственных и 

муниципальных услуг», участвующем в предоставлении муниципальной 

услуги 

 

Наименование Почтовый адрес 
Контактный 

телефон 
Е-mail График работы 

Нелидовский 

филиал ГАУ 

«МФЦ» 

172527 Тверская 

обл., г. 

Нелидово, ул. 

Куйбышева, д. 

10 

8(48266)5-

59-58 

nelidovo@mfc-

tver.ru 

Понедельник – 

пятница 8:00 – 

20:00 

Суббота 9:00 – 

14:00 

Без перерыва на 

обед 

Воскресенье – 

выходной 

 

Телефон Центра телефонного обслуживания населения:8-800-450-00-20  

 

 

 

http://www.nelidovo.su/
http://www.gosuslugi.ru/
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Приложение 2 

к административному регламенту предоставления  

муниципальной услуги «Присвоение и аннулирование 

адресов объектам адресации 

» 

 

______________________________________ 
Ф.И.О., 

______________________________________ 
адрес электронной почты заявителя  

(представителя заявителя) 

______________________________________ 
 (регистрационный номер заявления) 

 

 

 

Сообщение 

о получении документов для предоставления муниципальной услуги 

«Присвоение и аннулирование адресов объектам адресации» 
 

Администрация Нелидовского муниципального округа сообщает, что  

 

«__» ____ 20__ года от ______________________________________________ 
(Ф.И.О. заявителя (представителя заявителя) 

 

получены следующие электронные документы: 

1. Заявление (объем файла, Мб (Кб)); 

2. ________________________________________ (объем файла, Мб (Кб)); 

3. _________________________________________ (объем файла, Мб (Кб)). 

 

_____________________________                    ____________          _________ 
               (должность)                                                                                (подпись)                            (Ф.И.О.) 

 


